
CÓDIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN 

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN

CÓDIGO

SERIE
NOMBRE  SERIE 

CÓDIGO. 

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SUBSERIES

1 Boletín de información

2 Boletín de Prensa

3 Boletin Diario

5 Boletín informativo

115 INFORMES 16 Informe de Prensa

2 Libros

3 Listas

5 Planillas

150 MEMORIAS Y PONENCIAS

180 PLANES 1 Plan de Comunicaciones

185 POLITICAS

205 PROTOCOLO E INVITACIONES

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

100.4 Oficina de Enlace 210 PROYECTOS 3 Proyecto de Ley

1 Actas de Apertura

4 Actas de Comité Regional de Emergencias

5 Actas de Comité Regional Indígenas

6 Actas de Entrega Dependencia

7 Actas de Junta de Acción Comunal

8 Actas de Junta Directiva Fondo Rotatorio

11 Actas de Nombramiento

12 Actas de Posesión

13 Actas de Tribunal Médico Laboral

1 Acuerdos

2 Circulares

3 Decretos

4 Directivas

5 Leyes

6 Orden Administrativa de Personal 

7 Resoluciones

40 COMISIONES 1 Comisiones al Exterior

70 CONVENIOS

85 ESCALAFÓN MILITARES

1 Informe a Entes de Control

3 Informe de Actividades

4 Informe de Auditoria

6 Informe de Derechos Humanos

9 Informe de Entidades Descentralizadas

11 Informe de Gastos Reservados

14 Informe de Operaciones

15 Informe de Personal

1 Órdenes del día

2 Órdenes semanales 

190 PROCESOS 1 Procesos Disciplinarios

235 REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

75 CORRESPONDENCIA

1 Indices

2 Libros

200

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 

Sexto Periodo

(7/09/1984 - 28/12/1988)

Oficina de Información y Protocolo100.3
DESPACHO DEL MINISTRO100

BOLETINES

INSTRUMENTOS DE CONTROL

ORDENES

Grupo de Registro y Correspondencia200.2.1
INSTRUMENTOS DE CONTROL120

10 ACTOS ADMINISTRATIVOS

115 INFORMES

ACTAS

SECRETARÍA GENERAL

30

120

165

5

SECRETARÍA GENERAL200

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

República de Colombia



4 Minutas

5 Planillas

1 Actas de Apertura

6 Actas de Entrega Dependencia

12 Actas de Posesión

3 Decretos

4 Directivas

7 Resoluciones

40 COMISIONES 2 Comisiones al Interior

95 ESTUDIOS 4 Estudios de Seguridad

1 Informe a Entes de Control

3 Informe de Actividades

4 Informe de Auditoria

9 Informe de Entidades Descentralizadas

14 Informe de Operaciones 

15 Informe de Personal

18 Informes de Registro de Proponentes

2 Libros

3 Listas

1 Órdenes del día

2 Órdenes semanales 

3 Plan de Emergencias

5 Plan de Rehabilitación

225 REGISTRO DE LIBRETAS

235 REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

1 Comisiones al Exterior

2 Comisiones al Interior

60 CONCURSOS

105 FOLIOS DE VIDA

15 Informe de Personal

20 Informe Ocupacional

2 Libros

3 Listas

5 Planillas

195 PROGRAMA DE BIENESTAR Y CAPACITACION

5 ACTAS 3 Actas de Comité Institucional de Control Interno

20 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

1 Estudios de Adquisición de Bienes

2 Estudios de Costos

3 Estudios de Planta de Personal

4 Informe de Auditoria

10 Informe de Estados Financieros

2 Manual de Funciones

3 Manual de Procedimientos

1 Plan de Comunicaciones

2 Plan de Desarrollo

3 Plan de Emergencias

5 Plan de Rehabilitación

210 PROYECTOS 5 Proyecto de Presupuesto

35 CERTIFICADOS 2 Certificado de Registro Presupuestal

115 INFORMES 7 Informes de Ejecución Presupuestal

95 ESTUDIOS 5 Estudios y Diseños De Planta Física

1 Proyecto de Funcionamiento

PROYECTOS

115

Sección Programación del Presupuesto200.5.2

Sección Evaluación de Proyectos y 

Estudios Especiales
200.5.4

Oficina de Planeación200.5

95 ESTUDIOS

INFORMES115

135 MANUALES

180 PLANES

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL

200

Grupo de Registro y Correspondencia200.2.1
INSTRUMENTOS DE CONTROL120

COMISIONES

INFORMES115

ACTAS

ACTOS ADMINISTRATIVOS10

INSTRUMENTOS DE CONTROL120

165 ORDENES

PLANES180

INFORMES

SECRETARÍA GENERAL

Sección de Personal200.3.2

40

Subsecretaría General200.3

210

5



2 Proyecto de Inversión

4 Proyecto de Planta de Personal

50 CONCEPTOS JURIDICOS

5 Informe de Contratos

17 Informe de Procesos Judiciales

190 PROCESOS 2 Procesos Judiciales

210 PROYECTOS 3 Proyecto de Ley

215 REGISTRO DE COMPILACIONES

200.6.4 Sección Finca Raíz 125 INVENTARIOS 6 Inventarios de Bienes Inmuebles

5 ACTAS 9
Actas de Junta Técnica de Adquisiciones y

Licitaciones

65 CONTRATOS

5 Informe de Contratos

18 Informe de Registro de Proponentes

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 6 Registros

5 ACTAS 6 Actas de Entrega Dependencia

35 CERTIFICADOS 4 Certificados Prestaciones Sociales

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 Listas

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

230 REGISTRO Y CONTROL EXPEDIENTES

110 HISTORIALES 3 Historiales Prestacionales Sociales

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

115 INFORMES 12 Informe de Liquidación Prestaciones

1 Indices

2 Libros

155 NÓMINAS 2 Nóminas Pensionados

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

110 HISTORIALES 2 Historiales de Vehículos

115 INFORMES 13 Informe de Mantenimiento

1 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

2 Certificado de Registro Presupuestal

5 Certificados Presupuestales

55 CONCILIACIONES BANCARIAS

80 CUENTA FISCAL

2 Informe de Acreedores Varios

7 Informe de Ejecución Presupuestal

10 Informe de Estados Financieros

11 Informe de Gastos Reservados

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 Listas

170 ÓRDENES DE PAGO

180 PLANES 4 Plan de Gastos

200 PROGRAMA  GENERAL DE  COMPRAS

215 REGISTRO DE COMPILACIONES

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

240 RESERVAS PRESUPUESTALES

25 BALANCE GENERAL

1 Comprobante de Egreso

2 Comprobantes de Ingreso 

80 CUENTA FISCAL

2 Informe de Acreedores Varios

7 Informe de Ejecución Presupuestal

8 Informe de Embargos

11 Informe de Gastos Reservados

2 Libros

4 Minutas

1 Libros Contables

2 Libros de Bancos

155 NÓMINAS 1 Nóminas Activos

160 OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

170 ÓRDEN DE PAGO

220 REGISTRO DE DELEGACIONES

240 RESERVAS PRESUPUESTALES

200.8.2.3 Grupo de Transportes

INSTRUMENTOS DE CONTROL

35 CERTIFICADOS 

115 INFORMES

INFORMES

Sección Control y Presupuesto200.8.3

Sección Pagaduría200.8.4

COMPROBANTES CONTABLES 

115

PROYECTOS

115 INFORMES

Sección Evaluación de Proyectos y 

Estudios Especiales
200.5.4

Oficina Jurídica200.6

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Grupo de Liquidación200.7.3.2

Sección Contratos200.6.5

Sección Reconocimientos200.7.3

LIBROS

Sección Información y Trámite200.7.2

200

INFORMES115

SECRETARÍA GENERAL

120

45

120

130

210



5 ACTAS 10 Actas de Microfilmación

35 CERTIFICADOS 3 Certificado de Tiempo De Servicio

75 CORRESPONDENCIA

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 Libros

125 INVENTARIOS 5 Inventario Documental

140 MATERIAL BIBLIOGRAFICO

145 MATERIAL HEMEROGRÁFICO

5 ACTAS 2
Actas de Comisión Interparlamentaria de Crédito 

Publico 

30 BOLETINES 4 Boletin Estadístico

55 CONCILIACIONES BANCARIAS

90 ESTADOS FINANCIEROS

10 Informe de Estados Financieros

19 Informe Estadístico

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 Listas

1 Inventario de Activos

2 Inventario de Almacén

3 Inventario de Armamento

4 Inventario de Expropiaciones

175 ORDEN DE PEDIDO

5 ACTAS 6 Actas de Entrega Dependencia

115 INFORMES 4 Informe de Auditoria

120 INSTRUMENTOS DE CONTROL 3 Listas

135 MANUALES 1 Manual de Auditorias

110 HISTORIALES 1 Historiales de Equipos

4 Manual de Programas

5 Manual de Sistema de Información de Inteligencia

195 PROGRAMA DE BIENESTAR Y CAPACITACION

MANUALES
200.11 División Sistematización de Datos

INVENTARIOSGrupo de Inventarios200.10.2.3

Grupo Examen y Auditoria200.10.4.4

INFORMES

División de Finanzas

200 SECRETARÍA GENERAL

125

200.9 División Archivo General

115

135

200.10


