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PROCEDIMIENTOS

100-5

ACTAS

100-5.2

Actas de Entrega de Dependencia

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicién final de Conservacién Total al identificar vaiores
secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo
volimen y que por su contenido informativo, es fuente de,
investigacién histérica para conocer la forma en que se entregaban
las dependencias por tramites administrativos en la entidad. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

100-10.1

Decretos

20

Cumpiidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion finai de Conservacién Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo en la forma en
que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la
entidad y como fuente de investigacion historica. Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

100-10.2

Resoluciones

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulade en el
archivo central, se transfiere ai archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion finai de Conservacion Total ai identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo en la forma en
que se justificaban los actos administrativos vy sus tramites en la
entidad y como fuente de investigacién histérica. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con

fines archivisticos. /—-—-\
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cODIGO
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RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT M/D

PROCEDIMIENTOS

110.2-50

HISTORIALES DE PRESTACIONES
SOCIALES

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion tinal de seleccion, al identificar
valores primarios por su contenido legal y administrativo; esta
Seleccién se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantilativa del 10% y una muestra cualitativa por grados. Fui
contener informacién con derechos a la intimidad, a la seguridad,
estos documentos tienen reserva y se clasifican como informacion
publica clasificada vy se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo
seleccionado se conservara en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

110.2-55

HISTORIAS LABORALES

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Seleccién, al identificar
valores primarios por su contenido legal y administrativo;, esta
seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa del 10% y una muestra cualitativa por grados Por
contener informacion con derechos a la intimidad, a la seguridad,
estos documentos tienen reserva y se clasifican como informacion
publica clasificada y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo
seleccionado se conservard en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

110.2-65

INFORMES

110.2-65.2

Informes de Personal

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser
documentos que perdieron todos sus valores primarios administrativos
por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época,
ademas, registra informacion en la Historia Laboral. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva & cabo en el Archivo
Central.
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110.2-95

NOMINAS

110.2-95.1

Nomina Activos

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar|
valores primarios por su contenido legal y administrativo, esta
seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa de 4 nominas por afio y una muestra cualitativa de las
noéminas de junio, prima semestral, diciembre y prima de navidad y se
realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

110.2-95.2

Noémina Pensionados

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar|
valores primarios por su contenido legal y administrativo, esta
seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa de 4 néminas por afio y una muestra cualitativa de las
néminas de junio, prima semestral, diciembre y prima de navidad y se
realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

110.2-135

REGISTROS DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la
disposicion final de conservacion total al identificar valores
secundarios, en los registros de vivienda y por su aporte histérico a
traves del tiempo. Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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2 RETENCION ARCHIVO DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E s oT ) PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
110.2-140 REGISTROS LIBRETAS 100 X D secundarios, de las Libretas Militares y por su aporte histérico e
informativo para la entidad . Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
—_—— D i
CONVENCIONES ’
Responsable: bt
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E ELIMINACION ;%
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G RETENCION ARCHIVO| DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS PROCEDIMIENT
S o CENTRAL E] S [CT[mMD - o
Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que
perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion de
nivel meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza
120-25 CERTIFICADOS PRESUPUESTALES 10 X por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central
7
> .
CONVENCIONES
Responsable: SGo oo

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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ARCHIVOCENTRAL| £ [ s [ cT | mD

PROCEDIMIENTOS

120.1-6 ACTAS

Actas Comité Técnico de Desarrollo del Plan de

120.1-5.1 Control

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histarico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identiticar
valores secundarios, por su aporte historico e informativo sobre|
el Desarrollo del Plan de Control y como fuente de
investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

20 X D

120.1-110 PRESUPUESTO

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicién final de Eliminacion
por ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
10 X administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza
por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo!
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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E
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120.3-40 CUENTA FISCAL 20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacién Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos.

120.3-75 INVENTARIOS

120.3-75.1
Inventarios de Almacen

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retenciéon estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta laj
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico y control de los elementos de
almacén y ser fuente de investigacion técnica. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos

120.3-75.2 Inventarios Fiscales 10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total | al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico en los efectos fiscales de los|
inventarios a lo largo del tiempo por su aporte histérico e informativo
para la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte

original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS RETENCION PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO CENTRAL
E S CT | M/ID
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico para la entidad vy la tradicion de
120.3-75.3 Inventarios de Bienes Inmuebles 20 X D |la propiedad de los bienes inmuebles a lo largo del tiempo y ser

fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

o~

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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130.1-5

ACTAS

130.1-5.3

Actas de Microfilmacion

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte historico e informativo sobre
la documentacion microfimada y como fuente de investigacion
historica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

130.1-65

INFORMES

130.1-65.1

Informes de Actividades

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion
por ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza
por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

130.1-70

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico de listados con
breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo historico
en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos

130.1-130

REGISTROS DE CONTROL

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion
por ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, dado que sirven de control por cada
vigencia unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
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DISPOSICION FINAL
RETENCION

CODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL| E s et | Mo PROCEDIMIENTOS

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar

valores secundarios, del reglamento de correspondencia vy,
130.1-145 REGLAMENTO DE CORRESPRNDENGIAY 20 X D |archivo y por su aporte historico e informativo para la entidad a

ARCHIVO traves del tiempo. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
CONVENCIONES
Responsable: ;—"‘ > *
CT  CONSERVACION TOTAL TC. HERNAN $AURICIO RODRIG VILLALOBOS
S SELECCION Coordigador Grupo Archivo General

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

E S

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

130.3-35 CORRESPONDENCIA

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores!
secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad,
dado que en esta serie se encuentran documentos de varios
temas que sirven de fuente de investigacion historica y cultural.
Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

130.3-70 INSTRUMENTOS DE CONTROL

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico de listados con breve
descripcion de datos. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

130.3-100 ORDENES SEMANALES

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de conservacion total al identificar valores|
secundarios, por su aporte histérico de la preparacion vy
competencias de los servidores publicos de la entidad a traves del
tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y|
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led| \
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

-_

L’“O o

TC. HERNAN MRURICIO RODRIGUEZ VILLALOBOS
Coordingdor Grupo Archivo General

)

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON

@ Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
¥

\-

o~




% 3 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Replibiica de Colombia

Hams

FORMATO

Codigo: GA-F-198

Tabla de Valoracion Documentai

Version: 1

Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Divisién de Servicios

OFICINA PRODUCTORA: Seccion Biblioteca

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 130.4

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Primer Periodo; Decreto 1705 de 1960, Decreto 3398 de 1965

cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | M/D
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130.4-85

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo de material
bibliografico y es fuente de investigacion historica y técnica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos.

130.4-90

MATERIAL HEMEROGRAFICO

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere ai archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo de material
periodistico y es fuente de investigacion historica y técnica Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

130.4-125

REGISTROS DE COMPILACIONES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacién por
ser documentos que perdieron todos sus vaiores primarios
administrativos por ser documentacion de nivei meramente
informativa y de apoyo para la época, dado que sirven de centrol
por cada vigencia unicamente. E! proceso de eliminacion se realiza
por picado y se ileva a cabo en el Archivo Ceniral.
|
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130.4-150

REGLAMENTO Y ESTATUTOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencidon estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de conservacion total ai identificar valores
secundarios, por su aporte histérico de los Reglamentos vy
Estatutos a traves del tiempo. Se conserva en el archivo hisidrico
en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

130.4-155

TESTAMENTO POLITICO

Cumplidos les 10 afios de tiempe de retencion estipulade en el
archivo central, se transfiere al archivo nistérico teniendo en cuenta
la disposicion final de conservacion totai al identificar vaiores
secundarios, por su aporte histérico de Testamenic Politice a
traves del tiempo. Se conserva en e! archivo historicc en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCICON

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elahorade: PD. Luz Marina Aguilera Leds \

Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsabie:

Responsable:

TC. HERNA MALRICIO RODRIGUEZ VILLALOBOS
Coordghador Grupoe Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacionai
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140.1-30 CONTRATOS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo que da cuenta de los contratos a través del tiempo en la entidad.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos. Estatuto General para la Administracion
Publca . Decreto 410 de 1971.

140.1-115 PROCESOS JUDICIALES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
e informativo para la entidad , por su aporte y contenidos histérico de la
forma de llevar los distintas clases de procesos judiciales de la época para los
servidores publicos de la entidad . Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

140.1-120 PROYECTOS DE LEY

20

Cumplidos los 20 aios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
e informativo para la entidad , en proyectos de actos legislativos del Ministerio.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elabqrado: PD. Luz Marina Aguilera Ledn,
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

&
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TC. HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ VILLALOBOS
Coofdinador Grupo Archivo General

e

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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140.2-20

AVALUOS CATASTRALES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservaciéon Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico para la entidad y la tradicion de la propiedad de los
bienes inmuebles a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion
técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

140.2-45

ESTUDIOS DE PLANOS

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histdrico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para la entidad, en los estudios de planos
para la entidad y fuente de investigacion técnica. Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines|
archivisticos.

140.2-60

IMAGEN INSTITUCIONAL

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso
de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
Central

140.2-80

MANUALES Y GUIAS

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico  por contener informaciéon de programas informaticos a
través del tiempo y como aporte a la investigacion histérica . Se conserval
en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

140.2-105

PLANES DE EMERGENCIA

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico en la tradicion de las emergencias en la entidad. Se|
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se|

digitalizaran con fines archivisticos.
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RETENCION ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E S SR PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
140.2-130 REGISTROS DE CONTROL 20 X documentacion de nivel meramente informativa de la época, dado que

sirven de control

eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

por cada vigencia unicamente. El proceso de

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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