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cODIGO
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CENTRAL
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E S CT | M/D

PROCEDIMIENTOS

100-5

ACTAS

100-5.1

Actas de Consejo Nacional de Seguridad

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo sobre los Sistemas de Seguridad
Nacional y como fuente de investigacion histérica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

100-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

100-10.1

Decretos

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo en la forma en que se justificaban los|
actos administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion historica. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100-10.2

Leyes

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte historico e informativo en la forma en que se justificaban los
actos administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion historica. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100-10.3

Resoluciones

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta ia disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte historico e informativo en la forma en que se justificaban los
actos administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion historica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100-120

INFORMES

100-120.1

Informes a Entes de Control

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad, como mecanismos de
control de la gestion administrativa de la entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

100-220

REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico de los Reglamentos y Estaturos a traves del
tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S

CT M/D

PROCEDIMIENTOS

100.1-5

ACTAS

100.1-5.2

Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en
cuenta que es una subserie de bajo volimen y que por su contenido
informativo, es fuente de investigacion historica para conocer la forma en
que se entregaban las dependencias por trémites administrativos en la
entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

100.1-60

CONCEPTOS

100.1-60.2

Conceptos Técnicos

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte
histérico e informativo para la entidad, en la forma en que se eniitian los
conceptos técnicos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.1-75

CONVENIOS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para la entidad en aras a los convenios. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100.1-170

PROGRAMAS DE CAPACITACION

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicién final de Eliminaciéon por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
documentacién de nivel meramente informativa de la época. El proceso de
eliminacién se realiza por picado leva a cabo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA:100.4
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SERIES / SUBSERIES /

i ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S

CcT M/D

PROCEDIMIENTOS

100.4-5 ACTAS

100.4-5.2 Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retenciéon estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo
volumen y que por su contenido informativo, es fuente de investigacion histérica para
conocer la forma en que se entregaban las dependencias por tramites administrativos,
en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100.4-60 CONCEPTOS

100.4-60.1 Conceptos Juridicas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, en la forma en que se emitian los conceptos juridicos en la entidad. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100.4-70 CONTRATOS

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo que da
cuenta de los contratos a través del tiempo en la entidad. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos. Estatuto
General para la Administracion Publca . Decreto 410 de 1971.

100.4-165 PROCESOS JUDICIALES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
entidad , por su aporte y contenidos historico de la forma de llevar los distintas clases
de procesos judiciales de la época para los servidores publicos de la entidad . Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines

100.4-180 PROYECTOS

100.4-180.1

Proyectos de Ley

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad , en proyectos de actos legislativ inisterio. Se conserva en el archivo

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leé&

Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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P s P M/D PROCEDIMIENTOS

100.4.3-120 INFORMES

20

100.4.3-120.3 Informe Calculo de Costos

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, dado que la informacion queda soportada
en los estados financieros y la némina. El proceso de eliminacion
se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

100.4.3-165 PROCESOS JUDICIALES 20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte historico e informativo para la entidad ,
X D [|por su aporte y contenidos histérico de la forma de llevar los
distintas clases de procesos judiciales de la época para los
servidores publicos de la entidad . Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 100.4.3.1

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E S cT MID PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion
estipulado en el archivo central, se transfiere al archivo
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
100.4.3.1-180 PROYECTOS 20 X D Conservacion Total al identificar valores secundarios,

100.4.3.1-180.1

Proyectos de Ley

por su aporte histérico e informativo para la entidad ,
en proyectos de actos legislativos del Ministerio. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y|
luego se digitalizara

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leén&&
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Seccién de Finca Raiz
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 100.4.6
PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971
cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS RETE%‘E‘;.’:R:T_CHNO EDISPOSS ICIOP;:INI::'.ID PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
100.4.6-130 INVENTARIOS para la entidad vy la tradicion de la propiedad de los bienes a lo largo del tiempo y
20 X D |ser fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
100.4.6-130.4 Inventarios de Bienes Inmuebles

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Le6
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

TC. HERNAN
Coordingdor Grupo Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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coDIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S CT | M/ID

PROCEDIMIENTOS

100.5-25

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico
para la entidad dado que soporta a los proyectos presupuestales informacion
como fuente de investigacion historica y técnica. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-95

ESTUDIOS

100.5-95.2

Estudios de Planos

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histdrico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico
e informativo para la entidad, en los estudios de planos para la entidad y
fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-95.3

Estudios de Sueldos

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad, en los estudios de suelos para la entidad y fuente
de investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-140

MANUALES

100.5-140.1

Manuales de Funciones y Requisitos

10

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte
histérico de la forma de asignar funciones a los Servidores Publicos de la
entidad a través del tiempo y fuente de investigacion historica . Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100.5-170

PROGRAMAS DE CAPACITACION

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que
perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion
de nivel meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
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coDIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

100.5-180

PROYECTOS

100.5-180.2

Proyectos de Presupuesto

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad, como evidencia del manejo de la proyeccion del
presupuesto a través del tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-190

REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacién total al identificar valores secundarios, en los registros de
delegaciones y por su aporte histérico a traves del tiempo. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Ledrﬁ&{
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:
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E

S

CcT

M/D
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100.5.2-15 ACUERDOS PRESUPUESTALES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de
bajo volimen y que por su contenido informativo, es fuente de investigacion histérica
para conocer la forma en que se emitian los acuerdos presupuestales en la entidad.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

100.5.2-105 GASTOS RESERVADOS

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Totall al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para
la entidad, que da cuenta del contenido informatico de los documentos de los gastos
reservados durante la gestion presupuestal de la entidad a través del tiempo en el
Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100.5.2-120 INFORMES

100.5.2-120.4 Informes de Ejecucion Presupuestal

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo, en la
toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5.2-180 PROYECTOS

100.5.2-180.2 Proyectos de Presupuesto

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, como evidencia del manejo de la proyeccion del presupuesto a través del
tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos.

100.5.2-190 REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, en los registros de delegaciones y por su
aporte histérico a traves del tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leol
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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Responsable:

# BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
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PROCEDIMIENTOS

100.5.3-35 BALANCE GENERAL

20

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su
contenido legal, contable y administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo
aleatorio del 10 % por anualidad por el volumen existente y este proceso de
seleccion se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se conservara
en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5.3-90 ESTADOS FINANCIEROS

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Totall al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para
la entidad, que da muestra de las decisiones en cuanto al manejo y control de los|
estados financieros a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo,
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5.3-95 ESTUDIOS

100.5.3-95.1 Estudios de Costos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacién por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época . El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a
cabo en el Archivo Central.

100.5.3-160 PLANES

100.5.3-160.1

Planes de Compras

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicién final de Eliminaciéon por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente|
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a
cabo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
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E S

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

100.6.3-40

BOLETINES

20

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservaciéon Total al identificar valores
secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo volumen y
que por su contenido informativo, es fuente de investigacion histérica
para conocer la forma en que se emitian los boletines de prensa en la
entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.6.3-145

MATERIAL
BIBLIOGRAFICO

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar]
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo de
material bibliogréfico y es fuente de investigacion historica vy
técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original
y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.6.3-185

PUBLICACIONES

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico de publicaciones vy
fuente de investigacion histérica y técnica. Se conserva en el
archivo histérico en su s original y luego se digitalizaran
con fines archivistico
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200-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

200-10.1

Decretos

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencidén estipulado en el archivo
central, se transfiere al archiva historica teniendo en cuenta la disposician
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte
histérico e informativo en la forma en que se justificaban los actos
administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion
histérica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-10.3

Resoluciones

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte|
histérico e informativo en la forma en que se justificaban los actos
administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion
histérica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-120

INFORMES

200-120.2

Informes de Auditoria

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retenciéon estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte|
histérico e informativo, en las auditorias que se realizaban a los procesos
a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200-120.5

Informes de Entidades Descentralizadas

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservaciéon Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para la entidad, como mecanismos de|
control de la gestién administrativa de la entidad. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200-120.6

Informes de Gestion

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacién Total al identificar valores secundarios, teniendo en
cuenta que es una subserie de bajo volimen y que por su contenido
informativo, es fuente de investigacion histérica para conocer la gestion
administrativa en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su

soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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200-120.6

Informes de Gestion

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en
cuenta que es una subserie de bajo volimen y que por su contenido
informativo, es fuente de investigacion histérica para conocer la gestion
administrativa en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200-120.12

Informes de Visitas a Guarniciones Militares 20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte|
histérico e informativo, en la toma de decisiones a través del tiempo en el
Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego|
se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
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ordenes semanales para los servidores publicos de la entidad a
traves del tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran ¢ i

5 SERIES / SUBSERIES / RETENCION ARCHIVO DISPOSICION FINAL
oy ASUNTOS CENTRAL E S CT | M/D Sk
Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de conservacion total al identificar
200.1-155 ORDENES SEMANALES 10 X D secundarios, por su aporte histérico de la forma en que se daban las
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200.2.1-50 CERTIFICADOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacion certificada
es extraida de las historias laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los|
contratos . El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el
Archivo Central.

200.2.1-80 CORRESPONDENCIA

Cumplidos los 10 afnos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicién final de|
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad, dado que en esta serie se encuentran documentos de
varios temas que sirven de fuente de investigacion historica y cultural. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.2.1-205 REGISTRO Y CONTROL

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos|
sus valores primarios administrativos por ser documentaciéon de nivel meramente
informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia unicamente. El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo

CONVENCIONES
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional
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RETENCION ARCHIVO DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES /
S / SUBSERIES / ASUNTOS CErTiaL - 5 o

PROCEDIMIENTOS

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archive central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
200.4-120 INFORMES conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
20 X D informativo, en la toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.4-120.2 Informes de Auditoria

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es
Informe de Personal una sybse.(ie dg Qajo volumen y que por su gontenido .in.forma?t‘ivo, es fuente de
200.4-120.8 20 X D |investigacion histérica para conocer el manejo y administracion de personal a
través del tiempo en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte historico de la
200.4-155 ORDENES SEMANALES 10 X p |[forma en que se daban las ordenes semanales para los servidores publicos de la
entidad a traves del tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

Cumplidos los 100 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, de las Libretas Militares vy
por su aporte histérico e informativo para la entidad . Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se_digitglizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES J
Responsable:

200.4-195 REGISTRO DE LIBRETAS 100 X D

CT  CONSERVACION TOTAL TC. HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ VILLALOBOS
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E S CT M/D
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200.4.1-115 HISTORIAS LABORALES

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicién final de Seleccion, al identificar valores
primarios por su contenido legal y administrativo; esta seleccion se
realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra cuantitativa del
10% y una muestra cualitativa por grados. Por contener informacion con
derechos a la intimidad, a la seguridad, estos documentos tienen reserva
y se clasifican como informacion publica clasificada y se realiza en el
Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se conservara en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.4.1-155 ORDENES SEMANALES

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histarica teniendo en cuenta la dispasicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico de la forma en que se daban las ordenes semanales
para los servidores publicos de la entidad a traves del tiempo. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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S |CT| mMID

200.4.3-140 MANUALES

200.4.3-140.3 Manuales y Guias

10

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico  por contener informacion de manuales y guias a traves del
tiempo y como aporte a la investigacion histérica . Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.4.3-160 PLANES

200.4.3-160.2 Plan de Comunicaciones

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico en la tradicion de comunicaciones en la entidad. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.3-205 REGISTRO Y CONTROL PRESTAMOS SALAS

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

200.4.3-220 REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte
X p [historico de los Reglamentos y Estaturos a traves del tiempo. Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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200.4.3.2-140 MANUALES
10

200.4.3.2-140.1 Manuales de Funciones y Requisitos

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archive histérico teniendo en cuenta la
disposicién final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico de la forma de asignar funciones a
X D llos Servidores Publicos de la entidad a través del tiempo y fuente de
investigacion histérica . Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.3.2-145 MATERIAL BIBLIOGRAFICO 10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
X D secundarios, por su aporte histérico e informativo de material
bibliografico y es fuente de investigacion historica y técnica. Se conserva
en el archivo histoérico en su soporte criginal y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leon
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.4
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cODIGO

RETENCION ARCHIVO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CcT

M/D

PROCEDIMIENTOS

200.4.4-45

CATALOGOS 10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo|
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposiciéon
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo de catalogos. Se conserva en el archivo|
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.4.4-50

CERTIFICADOS 10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
documentacion de nivel meramente informativa de la época y ademas,
teniendo en cuenta que la informacion certificada es extraida de las
historias laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los contratos .
El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el
Archivo Central.

200.4.4-80

CORRESPONDENCIA 10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo para la entidad, dado que en esta serie se
encuentran documentos de varios temas que sirven de fuente de
investigacion historica y cultural. Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.4-125

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.4.4-125.1

Indices

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico de la informacion de los indices de la época con breve
descripcion de datos. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S [CT [MD

PROCEDIMIENTOS

200.4.4-125.2 Libro de Control

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico de la informacion de los libros de la época con breve|
descripcién de datos. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.4-125.3 Lista de Veteranos

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico , dado a la participacion de la guerra . Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.4.4-130 INVENTARIOS

200.4.4-130.3 Inventarios Documentales

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico y la tradicion en los procesos de transferencias|
documentales y su control a traves de los inventarios documentales y
fuente de investigacion historica y técnica. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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cODIGO

SERIES / SUBSERIES /

ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S

CT M/D

PROCEDIMIENTOS

200.4.4.2-50

CERTIFICADOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser
documentos que perdieron todos sus valores primarios administrativos
por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época y
ademas, teniendo en cuenta que la informacion certificada es extraida
de las historias laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los
contratos . El proceso de eliminacién se realiza por picado y se lleva
a cabo en el Archivo Central.

200.4.4.2-175

PROMESAS DE RESERVA

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad ,
en el manejo de documentacion clasificada . Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL
S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leon,
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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Responsable:

TC. HERNAN MEURICIO RODRIGU ALOBOS
Coordinaior Grupo Archivo General
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CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.5

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

coDIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E )

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

200.4,5-5 ACTAS

200.4.5-5.2 Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afos dc tiempo de retencion cstipulado cn cl archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios. tenienda en cuenta que es una subserie de hajn
volimen y que por su contenido informativo, es fuente de investigacion histérica para
conocer la forma en que se entregaban las dependencias por tramites administrativos
en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.5-120 INFORMES

200.4.5-120.11 Informes de Sistematizacion de Datos

20

Cumplidos los 20 anns de tiempa de retencion estipuladn en el archivo central se
transfiere al archivo historico leniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo
volimen y que por su contenido informativo, es fuente de investigacion historica paral
conocer informacion estadistica sobre sistematizacion de datos en la entidad. Se!
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines|
archivisticos.

200.4.5-130 INVENTARIOS

200.4.5-130.2

Inventarios de Equipo

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total | al identificar valores secundarios, por su aporte historico vy la tradicion de la
propiedad de los equipos y fuente de investigacion histérica y técnica. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led|
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.5.2
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cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION
ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | M/D

PROCEDIMIENTOS

200.4.5.2-5

ACTAS

200.4.5.2-5.2

Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de
bajo volimen y que por su contenido informativo, es fuente de
investigacion historica para conocer la forma en que se
entregaban las dependencias por tramites administrativos en la
entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte original|
y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.5.2-30

AUTORIZACIONES EQUIPOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época . El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.4.5.2-110

HISTORIALES

200.4.5.2-110.1

Historiales de Equipos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al
identificar valores primarios por su contenido legal y administrativo;
esta seleccion se realiza por muestreo aleatorio del 10 % por|
anualidad por el volumen de produccion y se realiza en el Archivo
Central, asi mismo lo seleccionado se conservara en Archivo
Historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.4.5.2-120

INFORMES

200.4.5.2-120.10

Informes de Revision Equipo

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por

picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
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Py FORMATO Codigo: GA-F-198
ﬁa MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Versi()n: 1
s 1 Repiliia deColomta Tabla de Valoracion Documental - - -
Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019
ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Division de Sistematizacion
OFICINA PRODUCTORA: Seccion de Sistemas
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.5.2
PLRIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971
RETENCION | DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS ARCHIVO E S T | mip PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
200.4.5.2-140 MANUALES valores secundarios, por su aporte histérico por contener
10 X D [informacién de programas informaticos a través del tiempo y como
aporte a la investigacion historica . Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.
200.4.5.2-140.2 Manuales de Programas

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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Fecha elaboracion: Junio 2021
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% Version: 1
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Division de Sistematizacion

OFICINA PRODUCTORA: Secciéon de Administracion de Informacion

CODIGL DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.5.5

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | M/ID

PROCEDIMIENTOS

200.4.5.5-60 CONCEPTOS 20

200.4.5.5-60.2 Conceptos Técnicos

disposicion  final

de conservacion total

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retenciéon estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la

al identificar valores

secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad,

X D |en la forma en que se emitian los conceptos técnicos en la entidad.

Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos,

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subsecretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division de Prestaciones Sociales

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.6

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS

E S CT | M/D

200.4.6-100 HISTORIALES PRESTACIONES SOCIALES 100

original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de seleccion, al identificar valores
primarios por su contenido legal y administrativo; esta Seleccion se
realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra cuantitativa del
10% y una muestra cualitativa por grados. Por contener informacion con
X D |derechos a la intimidad, a la seguridad, estos documentos tienen reserva
y se clasifican como informacion publica clasificada y se realiza en el
Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se conservara en su soporte

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Lebr&&f

Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Division Prestaciones Sociales

OFICINA PRODUCTORA: Seccion de Liquidacion

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.6.3

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

200.4.6.3-120.3 Informes Calculo de Costos

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E S oT ) PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
200.4.6.3-120 INFORMES 20 X documentacion de nivel meramente informativa de la época, dado que la

informacién queda soportada en los estados financieros y la némina. El

proceso de eliminacion se realiza poL.pi se lleva a cabo en el
Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leor
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Division de Servicios Generales

OFICINA PRODUCTORA: Seccion de Pagaduria

CODIGY UE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.7.3

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

cODIGO

SERIES / SUBSERIES /| ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | MiD

PROCEDIMIENTOS

200.4.7.3-55

COMPROBANTES CONTABLES

20

Cumplidos los 20 arfios de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicién final de Eliminacion por]
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
contables por ser documentacion de nivel meramente informativa
de la época y por cuanto que la informacion queda registrada en los|
estados financieros. El proceso de eliminacién se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.4.7.3-65

CONCILIACIONES BANCARIAS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo que da cuenta de|
los flujos contables y manejo de las cuentas a través del tiempo en
la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original
y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.7.3-85

CUENTA FISCAL

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacién Total al identificar valores)
secundarios, por su aporte historico e informativo para la entidad.
Se conserva en el archivo histdrico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.7.3-120

INFORMES

200.4.7.3-120.9

Informes Presupuestales

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservaciéon Total al identificar valores,
secundarios, por su aporte histérico e informativo, en la toma de
decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte originai y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.4.7.3-135

LIBROS CONTABLES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicién final de Eliminacion por|
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
contables, por ser documentacion de nivel meramente informativa
de la época, dado que sirven de control por cada vigencia
unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se

lleva a cabo en el Archivo Central.
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ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Division de Servicios Generales

OFICINA PRODUCTORA: Secci6n de Pagaduria

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.7.3

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS RETEP::(;IN:RAATCHIVO EDISPOSS ICIO::J: INA'\:'. D PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente|
200.4.7.3-210 REGISTROS DE MOVIMIENTOS CONTABLES 20 X informativa de la época, dado que queda soportado en los estados

financieros. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se
lleva a cabo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Coordinadg¥ Grupo Archivo

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional

o



FORMATO

Codigo: GA-F-198

% MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Repibiica de Colombia

i Tabla de Valoracion Documental

Version: 1
Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Seccion Administrativa

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Inventarios y Almacén

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.7.5.2

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

CcODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E s | ot lmp PROCEDIMIENTOS

200.4.7.5.2-120 INFORMES 20

200.4.7.5.2-120.7 Informes Pérdida de Material

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
X D [informativo para la entidad, por su aporte historico de la entidad. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.4.7.5.2-130 INVENTARIOS 10

200.4.7.5.2-130.1 Inventarios de Almacén

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de|
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico y
X D |control de los elementos de almacén y ser fuente de investigacién técnica. Se|
conserva en el archivo histérico en su s W@ipal v luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elabqrado: PD. Luz Marina Aguilera Leol
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional



FORMATO

Codigo: GA-F-198

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

; Republica de Colombia

Tabla de Valoracion Documental

Version: 1

Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secciéon Administrativa

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Transporte

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA. 200.4.7.5.4

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971

RETENCION ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E s oT ™MD PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica
la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal y
200.4.7.5.4-110 HISTORIALES 20 X D administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo aleatorio del 10 % por anualidad
lo

200.4.7.5.4-110.2 Historiales de Vehiculos

por el volumen de producciéon y se realiza en el Archivo Central, asi mismo
seleccionado se conservara en su soporte origina
archivisticos.

o se digitalizaran con fines

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

10 RODRIGUEZ VILLALOBOS
rupo Archivo General

TC. HERNAN MAU
Coordinador

= —

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional

o
%))



FORMATO Codigo: GA-F-198
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL .
éi is Version: 1
L Repblca ca Cokigie Tabla de Valoracion Documental - - -
Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019
ENTIDAD PRODUCTORA: Ministerio de Defensa Nacional
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Seccion de Pensionados y Prestaciones Asistenciales
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Némina y Liquidacién
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.7.4.1
PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Tercer Periodo; Decreto 2335 de 1971
RETENCION ARCHIVO | _DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS CENTRAL E s | et [ mp PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal y
administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
. cuantitativa de 4 néminas por afno y una muestra cualitativa de las néminas de junio, prima
200:4.7:4:1°150 NEMINAS DE PENGIONADDS 180 G @ semestral, diciembre y prima de navidad y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo
seleccionado se conservard en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos
CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Le¢
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable: yd .:———»

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional



