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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacliv Jel Ministio

OFICINA PRODUCTORA: Despacho Personal del Ministro

CODIGC DE LA OFICINA PRODUCTORA. 100.1

PERIODOS Y ACTOE ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

RETENCION DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL = e PROCEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de

100.1-5 ACTAS Conservacion Totai al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e

20 X D informativo sobre Sanidad Miiitar y como fuente de investigacion histérica. Se

conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

100.1-5.1 Actas Comité Superior de Sanidad Militar

Cumplidos los 20 anos de tieinpo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histdrico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valcres secundarios, teniendo en cuenta que s
una subserie de bajo voltmen y que por su contenido informativo, es fuenie de
100.1-5.3 Actas de Entrega Dependencia 20 X | D linvestigacién histérica para conocer la forma en que se entregaban las
dependencias por tramites administrativos en la entidad. Se conserva en &l
archivo histérico en su scporte original y luego se digitaiizaran con fines
archivisticos.

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipuladc en el archive central,
se transfiere ai archive histdrico teniendo en cuenta la disposicion tinal de
Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
para la entidad , informacion como fuente de investigacién historica sobre los;
nombramientos de personal en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.1-5.4 Actas de Nombramiento 20 X D

Cumplidos los 1C afos de tiempo de retencion estipulado en ei archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar vaiores secundarios, por su aporte histérico de
100.1-115 ORDEN SEMANAL 10 X | D [laforma en que se daban las ordenes semanales para los servidores pubiicos
de la entidad a traves del iempo. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte originai y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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RETENCION
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DISPOSICION FINAL

E| S [CT|MD

PROCEDIMIENTOS

100.1-160 REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de
los Reglamentos y Estatutos a traves del tiempo. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.1-165 TRANSCRIPCIONES

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios fistrativos ser documentacion de nivel
meramente informativa de liminacion se realiza porl
picado y se lleva a cabo ed el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leon%
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion” Junio 2021

Responsable:

Responsable:

.

Al s:

TC. HERNAN MAURICIO RODRI LALOBOS
Cobrdinador Grupo Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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cODIGO
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DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

CENTRAL
E S

CT M/D

100.3-50 CONVENIOS

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en
el archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo|
en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al
identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad en aras a los convenios. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego|
se digitalizaran con fines archivisticos.

100.3-80 INFORMES

20

100.3-80.4 Informes de Operaciones

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en
el archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo
en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al
identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
X D informativo, como experiencia de las operaciones militares y|
en la toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y|
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

N am .
S
TC. HERNAN MAURI@O RODRIGUEZ VIL
Coordinador Gyupo Archivo General

=S

§L BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON

Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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DISPOSICION FINAL

E S CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

100.4-45 CONTRATOS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo que da cuenta de los contratos a través del tiempo en la entidad. Se|
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos. Estatuto General para la Administracion Publca . Decreto 410
de 1971.

100.4-120 PROCESOS JUDICIALES

20

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad , por su aporte y contenidos histérico de la forma de
llevar los distintas clases de procesos judiciales de la época para los servidores
publicos de la entidad . Se conserva en el archivo historico en su soporte original y|
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.4-130 PROYECTOS

100.4-130.2 Proyectos de Ley

20

Cumplidos los 20 aros de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad , en proyectos de actos legislativos del Ministerio. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos

100.4-135 REGISTRO DE COMPILACIONES

20

Cumplidos los 20 aios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa y de apoyo para la época, dado que sirven de control por cada vigencia
unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en
el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leoi
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

; BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
‘\;\“ Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | MDD

PROCEDIMIENTOS

100.5-15

ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte historico para la entidad
dado que soporta a los proyectos presupuestales informacion
como fuente de investigacion historica y técnica. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

100.5-20

AVALUOS CATASTRALES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico para la entidad vy la
tradicién de la propiedad de los bienes inmuebles a lo largo del
tiempo y ser fuente de investigacion técnica. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

100.5-70

ESTUDIOS

100.5-70.1

Estudios de Asignacion Salarial

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para
la entidad, en los estudios de asignacion salarial para la entidad
y fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo
histdrico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100.5-70.2

Estudios de Costos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por|
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
contables por ser documentacién de nivel meramente informativa
de la época . El proceso de eliminacion se realiza por picado y
se lleva a cabo en el Archivo Central.
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E

S

CT | MDD

PROCEDIMIENTOS

100.5-70.3

Estudios y Disefos de la Planta Fisica

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para
la entidad, en los estudios y disefios para la entidad y fuente de
investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-100

MANUALES

100.5-100.1

Manual de Funciones

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacién Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico de la forma de
asignar funciones a los Servidores Publicos de la entidad a
través del tiempo y fuente de investigacion histérica . Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-100.2

Manual de Procedimientos

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar]
valores secundarios, por su aporte histérico de la forma de los
procedimientos para realizar las actividades en el Ministerio a
través del tiempo y fuente de investigacion historica . Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

100.5-130

PROYECTOS

100.5-130.1

Proyectos de Inversion

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para
la entidad , como evidencia de la proyecccion de los proyectos
de Inversion a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran

con fines archivisticos
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100.5-130.3

Proyectos de Presupuesto

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar|
valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para
X D |la entidad, como evidencia del manejo de la proyeccion del
presupuesto a través del tiempo. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100.5-140

REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar|
valores secundarios, en los registros de delegaciones y por su
aporte historico a traves del tiempo. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

100.5-155

REGISTRO Y CONTROL PRESTAMO DE SALAS

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
X administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por|
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leén&\S

Jefe Area Desarrollo Archivistico
Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

; BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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S

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

200-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

20

200-10.1 Decretos

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte historico e informativo en la forma en
que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la
entidad y como fuente de investigacion historica. Se conserva en
el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200-10.2 Directivas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte historico e informativo en la forma en
que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la
entidad y como fuente de investigacion historica. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200-10.3 Resoluciones

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores,
secundarios, por su aporte histérico e informativo en la forma en
que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la
entidad y como fuente de investigacion historica. Se conserva en
el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran

con fines archivisticos.
\ -5

Yy



xe] MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Replblica de Colombia

&

e

ot O

FORMATO

Cadigo: GA-F-198

Tabla de Valoracion Documental

Version: 1

Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Ministro

OFICINA PRODUCTORA: Secretaria General

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

CODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT | M/ID

PROCEDIMIENTOS

200-80

INFORMES

200-80.1

Informes de Actividades

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por|
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por|
picado y se lieva a cabo en el Archivo Central.

200-80.2

Informes de Auditoria

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de conservacion total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo, en la toma de
decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y luego se digitaiizaran con
fines archivisticos.

200-80.3

Informes Entidades Descentralizadas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipuiado en elf
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, como mecanismos de control de la gestion administrativaj
de la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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E

S
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200-80.4 Informes de Operaciones

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo, como|
experiencia de las operaciones militares y en la toma de decisiones
a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200-90 INVENTARIO

200-90.2 inventario Material de Guerra

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico y la tradicion del material de
guerra a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion técnica.
Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-130 PROYECTOS

200-130.2 Proyecto de Ley

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte histérico e informativo para la entidad
X D |.en proyectos de actos legislativos del Ministerio. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Eiaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leon
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion. Junio 2021

Responsable:

Responsable: "

TC. HERNAN MAUR
Coordinador

|0 RODRIGUEZ VILL
rupo Archivo General

\ BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Sub-Secretaria General

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Ferindo; Decreto 656 de 1974

RETENCION ARCHIVO DISPOSICION FINAL

CENTRAL PROCEDIMIENTOS

CcODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS
E S CT | M/D

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta
la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, por su aporte historico e informativo de la toma de|
decisiones con la apertura de actas en la gestion de la entidad Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

4-5 S
200.4-5 ACTA X D

200.4-5.1 Actas de Apertura

CONVENCIONES

Responsable:

CT  CONSERVACION TOTAL TC. HERNAN MA
S SELECCION Coordinado
M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION

& & &g,
ICIO RODRIGUEZ ALOBOS

Grupo Archi ral

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Ledn, Responsable:

E ELIMINACION /&-—J
lgi [

Jefe Area Desarrollo Archivistico BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Fecha elaboracion’ Junio 2021 \ Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Sub-Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Seccion de personal del Gabinete

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.4.2

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

E S

CT | MD

200.4.2-145 REGISTRO DE LIBRETAS

100

Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la
disposicion final de Conservacion Total al identificar valores|
X D secundarios, de las Libretas Militares y por su aporte historico e|
informativo para la entidad . Se conserva en el archivo histérico en
su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.4.2-150 REGISTRO DE PERSONAL

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser|
documentos que perdieron todos sus valores  primarios|
administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, del personal desvinculado de la entidad. El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el
Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo
Jefe Area Desarrollo Archivistico
Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

Coordinador Gripo Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional



FORMATO
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Version: 1

Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division de Archivo General

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.5

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

S

CT M/D

PROCEDIMIENTOS

200.5-40 CERTIFICADOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus
valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa
de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacién certificada es extraida de|
las historias laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los contratos . El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.5-55 CORRESPONDENCIA

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, dado que en esta serie se encuentran documentos de varios temas que sirven
de fuente de investigacion historica y cultural. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-85 INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.5-85.1 Indices

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de la informacion de
los indices de la época con breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.5-85.2 Libros

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retenciéon estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico de la informacion de
los libros de la época con breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-85.3 Listados

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus
valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente informativa de la
época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
Central

39

200.5-85.4 Minuta

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus|
valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente informativa de la
época El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
Central.

200.5-85.5 Planillas

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus
valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente informativa de la
época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo

Central. @{ &



FORMATO
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Tabla de Valoracion Documentai

Version® 1

Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Divisién de Archivo General

CCDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.5

[PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVQOS: Cuartc Periodo; Decreto 656 de 1974

cODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

) ISPOSI
RETENCION ARCHIVO oEan

ION FINAL

CENTRAL
E S

CT M/D

PROCEDIMIENTOS

200.5-85.6 Registros

10 X

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en ei archive central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron tcdos sus
valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente informativa de la
época. El proceso de eiiminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
Central.

200.5-108 MATERIAL BIBLIOGRAFICO

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicion final de Conservacién
Total al identificar valores secundarios, pcr su aporte historico e informativo de materiai
bibliografico y es fuente de investigacicn historica y técnica. Se conserva en e! archivo
historico er su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/ MICROUFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaorado: PD. Luz Marina Aguilera Leon&&

Jefe Area Desariolio Archivistico
Fecha elaboracicn: Junio 2021

Responsable:

Responsabie:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacicnal
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Division de Sistematizacion
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.6
PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974
DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS RETENCION ARCHIVO PROCEDIMIENTOS
CENTRAL
S CT M/D
Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al archivo
200.6-5 ACTAS histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores
secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo volimen y que por su contenidol
20 X D informativo, es fuente de investigacion histdrica para conocer la forma en que se entregaban las
dependencias por tramites administrativos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en sul
200.6-5.3 Actas de Entrega Dependencia soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
Cumplidos los 10 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al archivo
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total | al identificar valores
200.6-30 INVENTARIOS secundarios, por su aporte histérico y la tradicion de la propiedad de los equipos y fuente de
10 X D investigacion historica y técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos
200.6-90.1 Inventario Equipos
Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica Iaj
" disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores primarios,
200.6-125 PROGRAMAS DE CAPACITACION 10 administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central
Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al archivo
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar valores
200.6-140 REGISTRO DE DELEGACIONES 20 X D |secundarios, en los registros de delegaciones aporte historico a traves del tiempo. Se
conserva en el archivo historico en su sopg) riginal y lueg italizaran con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leol
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

2 |
gé.‘ Seea o
TC. HERNAN MAURICIO RODRIGUEZ 0S

Coordinador Grupo Archivo General

/

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division de Prestaciones Sociales

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.7

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

CcODIGO

SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S CT | MD

PROCEDIMIENTOS

200.7-75

HISTORIALES PRESTACIONES SOCIALES

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de seleccion, al identificar valores
primarios por su contenido legal y administrativo; esta Seleccion se realiza
por muestreo sistematico: dejando una muestra cuantitativa del 10% y una
muestra cualitativa por grados. Por contener informacion con derechos a la
intimidad, a la seguridad, estos documentos tienen reserva y se clasifican
como informacién publica clasificada y se realiza en el Archivo Central,
asi mismo lo seleccionado se conservara en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos

200.7-110 NOMINA DE PENSIONADOS

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores
primarios por su contenido legal y administrativo; esta seleccion se realiza
por muestreo sistematico: dejando una muestra cuantitativa de 4 néminas
por afio y una muestra cualitativa de las nominas de junio, prima
semestral, diciembre y prima de navidad y se realiza en el Archivo Central
asi mismo lo seleccionado se conservara en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborade: PD. Luz Marina Aguilera LeOn%
Jefe Area Desarrolio Archivistico

Fecha elaboracion. Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

LINIDAD ADMINISTRATIVA: Secrotaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division de Servicios Generales

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.8

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

CcODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E

S

CT

M/D

PROCEDIMIENTOS

200.8-5 ACTAS

200.8-5.3 Acta de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es
una subserie de bajo volimen y que por su contenido informativo, es fuente de
investigacion histérica para conocer la forma en que se entregaban las|
dependencias por tramites administrativos en la entidad Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.8-25 BALANCE GENERAL

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su
contenido legal, contable y administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo
aleatorio del 10 % por anualidad por el volumen existente y este proceso de
seleccion se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.8-30 BALANCE MENSUAL

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época y por cuanto que la informacion queda registrada en el
balance general y en los estados financieros. El proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.8-35 BOLETINES DE CAJA

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios contables, por ser documentacion de nivel
meramente informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia
Unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en
el Archivo Central.

200.8-60 CUENTA FISCAL

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histdrico teniendo en cuenta la disposicién final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte|

original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
/ \
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Version: 1

Vigente a partir de: 02 de septicmbre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Division de Servicios Generales

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.8

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Cuarto Periodo; Decreto 656 de 1974

cODIGO SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS

RETENCION ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

E S CT | M/ID

PROCEDIMIENTOS

200.8-65 ESTADOS FINANCIEROS

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Totall al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad, que da muestra de las decisiones en cuanto al
manejo y controi de los estados financieros a través del tiempo en el Ministerio.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200.8-80 INFORMES

200.8-80.5 Informes Presupuestales

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en ei archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de
Conservacion Total ai identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo, en la toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se|
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200.8-95 LIBROS CONTABLES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios contables, por ser documentacién de nivel
meramente informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigenciaj
Unicamente. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en
el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S  SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:
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TC. HERN®N MAURICIO RODRIGUEZ VILLALOBOS
Coolidinador Grupo Archivo General
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BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
y Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional



