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100.3-30 BOLETINES
20

100.3-30.1 Boletin de Informacion

Cumplidos los 20 afnos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel
meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

100.3-30.2 Boletin de Prensa 20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que
es una subserie de bajo volumen y que por su contenido informativo, es fuente
de investigacion histérica para conocer la forma en que se emitian los
boletines de prensa en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.3-30.3 Boletin Diario 20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacién por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel
meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

100.3-30.5 Boletin informativo 20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que
es una subserie de bajo volimen y que por su contenido informativo, es fuente
de investigacion historica para conocer la forma en que se emitian los
boletines informativos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

100.3-115 INFORMES 20

100.3-115.16 Informe de Prensa

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su
contenido legal y administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo aleatorio,
del 10 % por anualidad por el volumen de produccion y se realiza en el Archivo
Central, asi mismo lo seleccionado se conservara en Archivo Historico en su

soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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100.3-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

100.3-120.2

Libros

Cumpilidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo centrai,
se transfiere ai archivo histérico teniende en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico
de la informacion de los libros de la época con breve descripcion de datos. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte criginal y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

100.3-120.3

Listas

Cumplidos log 20 anee de tiernpe de retoncidn estipulade en el archive contrai,
se aplica la dispesicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios administrativos por ser registros de nivei
meramente infermativa de la época. Ei proceso ce eliminacion se reziiza por!
picado y se lleva a cabo en &l Arcnivo Central.

100.3-120.5

10

Cumpiidos lns 10 afios de tiempa de retencian estipulado en el archive central,
se aplica la disposicion final de Eliminacién por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios administrativos por ser registros de nivel
meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lieva a cahe en el Archive Cential.

100 3-150

MEMORIAS Y PONENCIAS

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion ectipulade en el archive central,
se transfiere al archivo histdrico teniendo en cuenta ia disposicién final de!
Conservacion Total al identificar vaiores secundarins, por su aporte hisidrico e
informativo en las memorias del ministro de Defansa al Congreso v es fuente
de investigacién historica. Se conserva en 2l archivo historico en su soporte
criginal y luego se digitalizaian con fines archivistices.

100.3-180

PLANES

100.3-180.1

Plan de Comunicacicnes

Cumpiidos ios 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central,
se transfiere ai archivo historico teniendo en cuenta ia disposicidn final de
Conservacion Totai al identificar vaicres secundarios, por su aporte histérico
en la tradicion de comunicaciones en !a entidad. Se conserva en e! archivo
histérico en su soporte originai y iicgo se digitalizaran con fines archivisticos.

>
(w]

100.3-188

POLITICAS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempe de retencion estipulade en el archivo ceitrai,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta !a disposicion final del
Conservacion Tota! al identificar vaicres secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad , por su apcrte y contenidos historico de las
politicas de la entidad a traves dei iempe  Se conserva en el archivo histérico
en su soporte original y luego se digitaiizaran con fines archivisticos

21
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Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron
todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel

100.3-205 PROTOCOLO E INVITACIONES 10 X meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion eslipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, en los registros de

100.3-220 REGISTRO DE DELEGACIONES 20 X D |delegaciones y por su aporte histérico a traves del tiempo. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte orjgi o se digitalizaran con fines
archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo&
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:
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-
SCee .—H
TC. HERNAN MBURICIO RODRIGU

Coordinador Grupo Archivo General

—

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
@ Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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Cumplidos los 20 arfos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de

100.4-210 PROYECTOS _Conserv_acién Total al jdentificar valores secundarios, ~por su apong hist(’)_rico e
informativo para la entidad , en proyectos de actos legislativos del Ministerio. Se

20 X D |conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con

fines archivisticos

100.4-210.3 Proyecto de Ley

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

10 RODRIGUEZ VILLALOBOS
rupo Archivo General

TC. HERNAN MAUR
Coordinador

e

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
@ Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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200-5

ACTAS

200-5.1

20

Actas de Apertura

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo,
central, se transfiere al archivc histérico teniendo en cuenta !a disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo de Ia toma de decisiones con la apertura de;
actas en la gestion de la entidad. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200-5.4

Actas de Comité Regional de Emergencias 20

Cumplidos ios 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere a! archivo historico teniendo en cuenta ia disposicion
finai de Conservacidn Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo en el planeamiento y organizacion de las
diferentes acciones y recursos para la eficaz atencion de ias emeirgencia
en la region y como fuente cde investigacién historica. Se conserva en 2l
archivo histdrico en su soporte original y iuego se digilaiizaran con fines
archivisticos.

i

~n

Actas de Comité Regional indigznas

X D

Cumpiidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo en la convergencia dei desarrollo productivo,
regionai de los indigenas y come fuente de investigacién hisidrica. Se
conserva en el archive nisterico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos.

=

206-5.6

Acias de Entrega Dependencia 20

X D

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en e! archivo
centrai, se tiansfiere a!l archivo histerico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total ai identificar valores secunaarios, teniendo en
cuenta que es una subserie de bajo voilimen y que por su contenido
informativo, es fuente de investigacion historica para cenccer la forma en
que se entregaban las dependencias por tramites administrativos en la
entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-57

Actas de Junta de Accion Cormunal 20

,...

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencidn estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historice teniende en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total a2l identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informative en ias necesidades mas sentidas de la
comunidad en la época y como fuente de investigacion historica. Se
conserva en el archive histérico en su scporte originai y luego se;
digitalizaran con fines archivizticos.

¢

Ll2¢
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200-5.8

Actas de Junta Directiva Fondo Rotatorio

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo,
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histoérico e informativo en la toma de decisiones de financiamiento|
de operacicnes de la época y como fuente de investigaciéon histérica. Se|
conserva en el archivo hisiérico en su soporte original y luego se
digitaiizaran con fines archivisticos.

200-5.11

Actas de Nombramiento

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico para la entidad , informacion como fuente de
investigacién historica sobre los nombramientos de personal en la entidad.
Se conserva en el archive histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos

200-5.12

Actas de Posesion

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo en la tradicion de la posesion del funcionario
plblico de la entidad y como fuente de investigaciéon hisidrica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte originai y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200-5.13

Actas de Tribunal Médico Laboral

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo para !a entidad en dar cuenta de las|
decisiones de los organos asescres de la entidad para valorar la
disminucion de la capacidad laboral del personal militar y de policia
nacional y como fuente de investigacion histdrica. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitaiizaran con fines
archivisticos.

200-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

200-10.1

Acuerdos

20

Cumplidos ios 20 afos de tiempo de retencion estipulado en e! archivo,
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicidén
finai de Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo en la forma en que se justificaban los actos
administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacidon
histérica. Se conserva en el archive histérico en su soporte original vy iuege
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-10.2

Circulares

20

Cumplidos los 22 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histoérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacidon Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo en ia forma en que se llevaban los acuerdos
y sus tramites en la entidad v como fuente de investigacion histérica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se

digitalizaran con fines archivisticos.
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200-10.3

Decretos

20

v

A

central, se transfiere al archivo histoérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histoérico e informativo en la forma en que se justificaban los actos|
administrativos y sus tramites en la entidad y como fuente de investigacion
histérica. Se conserva en el archivo histdrico en su soporte criginal vy luego
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-10.4

Cirectivas

20

Cumplidos ios 20 afics de tiempe de retericion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informative como muestra de la toma de decisiones
permanentes en diferentes niveies jerarquicos del Ministerio. Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200-10.5

Leves

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulade en el archivo
central, se transfiere ai archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacién Total a! identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo en la forma en que se justificaban ios actos
administrativos y sus tramites en Ia entidad y como fuente de investigacién
historica. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego
se digitalizaran cor fines archivisticos

200-10.6

Orden Administrativa de Perscnal

20

Cumplidos ics 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archive nistérico teniendo en cuenta ia disposicion
final de Conservacién Total a! identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e infermativo en ia forma en que se llevaban las ordenes
administrativas de persona! en la entidad y como fuente historica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte originai y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200-10.7

Resoluciones

20

Cumplidos les 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere a! archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicién
final de Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informative en la forma en que se justificaban los actos
administrativos y sus trémites en la entidad y como fuente de investigacion
histdrica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original v iuego;
se digitalizaran con fines archivisticos.

200-40

COMISIONES

200-40.1

Comisiones ai Exterior

10

Cumplidos ios 10 afios de tiempo de retencién estinulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicion
final de Conservacién Total al idenlificar valores secundarios, por su
aporte histérico para la entidad en las comisiones al exterior 2 lo largo del
tiempo y ser fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines|

archivisticos.

-
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200-70 CONVENIOS

20

Cumplidos los 2C anos de tiempo de retencion estipulade en el archivo
central, se transfiere ai archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicion
fina! de Conservacién Total al identificar valores secuncarios, por su
aporte histérico e informativo en el desarrollo de ios diferentes convenios
que realizaba el Ministerio a través del tiempo. Se conserva en el archivo,
histérico en su soporte original y luege se digitalizaran con fines
archivisticos

200-85 ESCALAFON MILITARES

Cumplidos los 2C aitos de tiempo de retencidn estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archive histdrico teniendo en cuentz 12 disposicion
finai de conservacién total al identificar valores secundarios, peor su
aporte histérico e informativo, del escalafonamiento de! personai militar a
través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archive histérico en su
soporte criginal y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200-115 INFORMES

200-115.1 informe a Entes de Contro!

Cumplidos ios 10 aflos de tiempo de retencion estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendc en cuenta ia disposicion
final de Conservacién Total al identificar valores secundzrios, por su
aporte histérico e informative para ia entidad, comc mecanismos de
contrcl de la gestion administrativa de la entidad. Se ccnserva en el
archive histricc en su soporte original y luego se digitalizaran con finss
archivisticos.

200-115.3 Informe de Actividades

Cumplidos ios 20 afos de tiempo de retencion estipuiado en &i archivol
central, se apiica la disposicitn final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
documentacion de nivel meramente informativa de iz época. Ei proceso de!
eiiminacién se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central,

200-115.4 Informe de Auditoria

Cumplidos ics 20 afics de tiempo de retencion estinulade en e} archivol

central, se transfiere al archivo histérico teniende en cuenta ia disposicién
final de conservacion total al identificar valcres secundarics, por su
aporte histérico e informative, en las auditorias que se realizaban a los
procescs a través de! tiempo en el Ministerio. Se conseiva en ¢! archivo
histéricc en su soporte original y luego se digitalizaran con fines!
archivisticos.

200-115.6 Informe de Derechos Humanos

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencidn estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta ia disposicion
final de Conservacién Total al identificar vaiores secundarios, por su
aporte historico e informativo para la entidad, como fuente de
investigacion historica sobre los temas de derechos humanos a través del
tiempo en ei Minsiterio. Se conserva en el archivo historico en su sopocrte

original y iuego se digitalizaran con fines archivisticos.

12-
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Informe de Entidades Descentralizadas 20

Cumplidos lcs 20 afios de tiempo de retencién estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicién
final de Conservacion Total ai identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo para la entidad, como mecanismos de
control de ia gestidon administrativa de la entidad. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200-115.11

Informe de Gastos Reservados 20

Cumpiidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archive
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Ceonservacién Totall al identificar valores secundarios, por su
X D |aporte historico e informativo para la entidad, que da muestra cel manejo|
de lcs gastos reservados a través dei tiempo en el Ministerio. Se conserva
en el archivo histdrico en su soporte original y luego se digitalizaran cen
| fines archivisticos.

20C-115.14

Infcrme de Operaciones 20

Cumpiidos los 20 afos de tiempo de retencion estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta ia disposicion
final de Conservacién Tetal al identificar valeres secundarios, por su
aporte histérico e informativo, comec experiencia de ias operaciones
militares y en la toma de decisiones a través del tiempo en el Ministeric. Se
conserva en ei archivo histérico en su soporte originai y iuego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200-115.15

Informe de Personal 20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en ei archivo
central, se aplica la dispesicion finai de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
X documentacion de nivel meramente informaiiva de la época, ademas,
registra informacion en la Historia Laboral. Ei proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lieva a cabo en el Archivo Central.

200-165

ORDENES

2C0-165.1

Ordenes del dia

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estioulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histoérico teniendo en cuenta ia disposicién
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su
X D |aporte historico de la preparacion y competencias de ios servidores
publicos de ia entidad a traves dei tiempo. Se conserva en el archivol
histéricc en su soporte original y luego se digitaiizaran con fines
archivisticos

200-165.2

Ordenes semanales 10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo,
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de conservacion fotzi al identificar valores secundarics, por su
aporte histdrico de la forma en que se daban las ordenes semanales para
los servidores publicos de la entidad a traves del tiempo. Se conserva en
ei archivo histérico en su sopoite original y luego se digitalizaran con fines|

archivisticos.
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200-190

PROCESOS

20

Procasos Discipiinarios

Cumplidos los 20 afos de ticmpo de retencién estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archivo hist¢rico teniendc en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar vaiores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para ia entidad , por su aporte y
contenidos histérico de la forma de llevai los procesos disciplinarios a ios
servidores publicos de la entidad a traves dei tiempo . Se conserva en el
archivo histéricc en su soporte origina! y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200-235

EGLAMENTOS Y ESTATUTOS i0

Cumplidos ios 10 afios ae tiempo de retencion estivulado en e! archive,
central, se transfiere ai archivo histérico teniendo en cuenta la dispesicion
final de conservacion total al identificar vaicres secundarios, por su
aporte histérico de los Reglamentos y Estatutos a traves del tiempo. Se
conserva en el archivo histdricc &n su coporte originai y luege se
digitalizaran con fines archivisticos.
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200.2.1-75 CORRESPONDENCIA

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histérico teniendc en
cuenta la disposicion finai de Conservacion Total al identificar]
valores secundarios, por su aporte histérico e informative para la
X D entidad, dado que en esta serie se encuentran documentos de|
varios temas que sirven de fuente de investigacion historica v,
cultural. Se conserva en e! archivo histéiico en su soporte originall
y luego se digitalizaran con fines archivistices.

200.2.1-12C INSTRUMENTCS DE CONTROL

200.2.1-120.1 Indices

Cumpiidos los 10 arfios de tiempo de retencion estipuiado en el
archive central, se transfiere al archivo histérico teniendo en
cuenta la disposicion finai de Ccnservacion Total al identificar
valores secundaiios, por su aporte historico de los indices que
contienen con breve descripcion de datos. Se conserva en ei
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200.2.1-120.2 Libros

10

Cumplidos los 10 afios de tiempc de retencion estipulado en el
archivo central, se transfiere al archivo histéricc teniendo en
cuenta la disposicion finai de Conservacién Total al identificar]
valores secundarios, por su aporte histérico de los libros que
contienen con breve descripcion de datos. Se conserva en el
archivo histérico en su soperte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200.2.1-120.4 Minutas

ic

Cumplidos los 10 aros e tiempo de retencion estipuiado en el
archive central, se aplica ia disposicion final de Eliminacién por
ser documentos que perdieron todos sus valores prirarios
X administranvos por ser registros de nivel meramente informativa
de la época. Ei proceso de eliminacion se reaiiza por picado y se
lieva a cabo en e! Archive Centrai

200.2.1-120.5 Planillas

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencidn estipulado en al
archivo central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por,
ser documentos que perdieron todos sus valores primarios
X administrativos por ser registros dz nivel meramente informativa
de la época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se!
lleva a cabo en el Archivo C

CONVENCIONES
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200.3-5

ACTAS

200.3-5.1

Actas de Apertura

10

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo de la
toma de decisiones con la apertura de actas en la gestion de la entidad. Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos

200.3-5.6

Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de
bajo volumen y que por su contenido informativo, es fuente de investigacién histérica
para conocer la forma en que se entregaban las dependencias por tramites
administrativos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-5.12

Actas de Posesion

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo en los
procesos de posesion del funcionario publico de la entidad y como fuente de
investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y,
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-10

ACTOS ADMINISTRATIVOS

200.3-10.3

Decretos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo en la
forma en que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la entidad y
como fuente de investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-10.4

Directivas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo como
muestra de la toma de decisiones permanentes en diferentes niveles jerarquicos del
Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-10.7

Resoluciones

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo en la
forma en que se justificaban los actos administrativos y sus tramites en la entidad vy
como fuente de investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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COMISIONES

200.3-40.2

Comisiones al Interior

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacién
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico para la entidad en
las comisiones al interior a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion técnica. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3-95

ESTUDIOS

200.3-95.4

Estudios de Seguridad

30

Cumplidos los 30 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, en los estudios y procesos de seguridad que se le realizan a los empieados
publicos del Ministerio a través del tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-115

INFORMES

200.3-115.1

Informe a Entes de Control

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
entidad, como mecanismos de control de la gestion administrativa de la entidad. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3-115.3

Informe de Actividades

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a
cabo en el Archivo Central.

200.3-115.4

Informe de Auditoria

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retenciéon estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo, en las
auditorias que se realizaban a los procesos a través del tiempo en el Ministerio. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3-115.9

Informe de Entidades Descentralizadas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad, como mecanismos de control de ia gestidn administrativa de la entidad Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3-115.14

Informe de Operaciones

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo, como
experiencia de las operaciones militares y en la toma de decisiones a través del
tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y|

juego se digitalizaran con fines archivisticos \
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200.3-115.15

Informe de Personal

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos|
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, ademas, registra informacion en la Historia Laboral. El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.3-115.18

Informe de Registro de Proponentes 10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo, en la
forma en que se emitian los informes de proponenetes y en la toma de decisiones a
través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.3-120.2

Libros

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de los libros que
contienen con breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-120.3

Listas

20

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia unicamente. El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

200.3-165

ORDENES

10

200.3-165.1

Ordenes del dia

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicién final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte historico de la preparacion vy
competencias de los servidores publicos de la entidad a traves del tiempo. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3-165.2

Ordenes semanales

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de la forma en que se
daban las ordenes semanales para los servidores publicos de la entidad a traves del
tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se

digitalizaran con fines archivisticos.
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200.3-180 PLANES

200.3-180.3 Plan de Emergencias

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion finai de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico delos planes de
emergencia en la entidad. Se conserva en el archivo histoérico en su soporte original y,
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.3-180.5 Plan de Rehabilitacion

20

Cumplidos los 20 afics de tiempo de retencion estipulado en el archive centrai, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo paia la
entidad , en acciones fisicas en zonas de rehabilitacion y contenidos histérico de ia
entidad a traves del tiempo . Se conserva en el archivo historico en su soporte criginal
y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-225 REGIETRO DE LIBRETAS

Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuernita la disposicion final de Conservacisn
Total al identificar valores secundarios, de las Libretas Militares y por su aporte|
historico e informativo para la entidad . Se conserva 2n el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fires archivisticos.

200.3-235 REGLAMENTOS Y ESTATUTOS

10

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo centrai, se;
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicién final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de los Reglamentos yj
Estatutos a traves del tiempo. onserva en el archivo historico en su sopoitieg|
original y luego se digitali SHCOS.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL
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200.3.2-40

COMISIONES

200.3.2-40.1

Comisiones al Exterior

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion,
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico para la entidad en las
comisiones al exterior a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion tecnica. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.3.2-40.2

Comisiones al Interior

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico para la entidad en las
comisiones al interior a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion técnica. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines|
archivisticos.

200.3.2-60

CONCURSOS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
entidad como fuente de investigacion historica del proceso de concursos en el Ministerio.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.3.2-105

FOLIOS DE VIDA

100

Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica
la disposicion final de seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal |
administrativo; esta Seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa del 10% y una muestra cualitativa por grados. Por contener informacion con
derechos a la intimidad, a la seguridad, estos documentos tienen reserva y se clasifican
como informacioén publica clasificada y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo
seleccionado se conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.3.2-115

INFORMES

200.3.2-115.15

Informe de Personal

20

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica
la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la
época, ademas, registra informacion en la Historia Laboral. El proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.3.2-115.2C

Informe Ocupacional

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo, en la
toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran cen fines archivisticos.

200.3.2-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.3.2-120.2

Libros

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico de los libros que|
contienen con breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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200.3.2-120.3 Listas

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencidn estipulado en el archivo central, se aplica
la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la
época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en &! Archivo
Central.

20 X

200.3.2-120 5 Planillas

Cumpiidos los 10 afios de tiempo de retencién estipulado en ei archivo central, se aplica
la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdiercn todos sus valores
primarios administrativos por ser registros de nivel meramente informativa de iz época. El
proceso de eliminacién se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.3.2-195 PROGRAMA DE BIENESTAR Y CAPACITACION

Cumplidos los 10 arios de tiempe de retencion estipulado en el archive central, se apiica
la disposicién final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por scr documentacion de nivel meramente informativa ce la
época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en 2| Archivo
Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Ledn &
Jefe Area Desarrolio Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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200.5-5

ACTAS

200.5-5.3

Actas de Comité Institucional de Control
Interno

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo en la
toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio y como fuente de
investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-20

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico para la entidad
dado que soporta a los proyectos presupuestales informacion como fuente de
investigacion historica y técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-95

ESTUDIOS

200.5-95.1

Estudios de Adquisicion de Bienes

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
entidad, en los estudios de adquisicion de bienes y fuente de investigacion técnica. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.5-95.2

Estudios de Costos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos|
sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época . El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a
cabo en el Archivo Central.

200.5-95.3

Estudios de Pianta de Personal

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
entidad, en los estudios de planta de personal para la entidad y fuente de
investigacion técnica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y,
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-115

INFORMES

200.5-115.4

Informe de Auditoria

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion
total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo, en las
auditorias que se realizaban a los procesos a través del tiempo en el Ministerio. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con

fines archivisticos
@6’
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200.5-115.10 Informe de Estados Financieros

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Totall al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para
la entidad, que da muestra de las decisiones en cuanto al manejo y control de los|
estados financieros a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-135 MANUALES

200.5-135.2 Manual de Funciones

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico de la forma de
asignar funciones a los Servidores Publicos de la entidad a través del tiempo y
fuente de investigacion historica . Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-135.3 Manual de Procedimientos

10

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de la forma de de
los procedimientos para realizar las actividades en el Ministerio a través del tiempo
y fuente de investigacion historica . Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-180 PLANES

200.5-180.1 Plan de Comunicaciones

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico en la tradicion de
comunicaciones en la entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-180.2 Plan de Desarrollo

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
entidad , en la forma en que se realizaban los planes de desarrollo y que por su
contenido histérico para el Ministerio a traves del tiempo . Se conserva en el archivo|
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.5-180.3 Plan de Emergencias

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico en la tradicion de
comunicaciones en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte

original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
\
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Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion
p—— Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
200.5-180.5 S
“ frianide Rehabllitacion 20 X b entidad , en acciones fisicas en zonas de rehabilitacion y contenidos historico de la
entidad a traves del tiempo . Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
200.5-210 PROYECTOS transfiere_ al a_rt_:hivo histérico teniend.o en cuenta la dispgsigi{:n fin;l de anservacic’)n
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
20 X D |entidad , como evidencia de la proyecccion de los proyectos de Inversion a través del
tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y
200.5-210.2 Proyecto de Inversion luego se digitalizaran con fines archivisticos
Cumplidos los 20 afnos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicién final de Conservacion|
Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e informativo para la
200.5-210.4 Proyecto de Planta de Personal 20 X D |entidad , en proyectos de planta de personal del Ministerio. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo centrai, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion|
total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e informativo para la
200 5-210.5 Proyecto de Presupuesto 20 X D e_ntidad, como evidencia del manejo de la proyeccion del presupuesto a través del
tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.
CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led!
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

Coordinad§r Grupo Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
\.g( Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores|
200.5.2-35 CERTIFICADOS 20 X primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época
El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central
200.5.2-35.2 Certificado de Registro Presupuestal
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar]
200.5.2-115 INFORMES 20 X D valores secundarios, por su aporte historico e informativo, en la toma de decisiones a traves
del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se|
digitalizaran con fines archivisticos
200.5.2-115.7 Informe de Ejecucion Presupuestal

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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Responsable:

TC. HERNAN MAU
Coordinador

|10 RODRIGUEZ
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BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
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Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
200.5.4-95 ESTUDIOS 20 X D informativo para la entidad, en los estudios de planta fisica para la entidad y
fuente de investigacion técnica. Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
200.5.4-95.5 Estudios y Disefios De Planta Fisica
Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
200.5.4-210 PROYECTOS conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
20 X p [informativo de como se realizaban los proyectos de funcionamiento para la
entidad . Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.
200.5.4-210.1 Proyecto de Funcionamiento
Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
200.5.4-210.2 Proyecto de Inversion 20 X D informativg para la lentndad_, como evidenciva_de I_a proyecccion de los proyect_os
de Inversion a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
200.5.4-210.4 Proyecto de Planta de Personal 20 X D informativo para la en.tidad_ . en proyectos de plant‘a .de personal del_Mini§terio.
Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021
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BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
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200.6-50

CONCEPTOS JURIDICOS

20

Cumplidos los 20 aros de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de)
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
e informativo para la entidad, en la forma en que se emitian los conceptos|
juridicos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.6-115 INFORMES

200.6-115.5

Informe de Contratos

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico
e informativo para la entidad, como fuente de investigacion historica sobre el
manejo de los contratos. Se conserva en el archivo histérico en su soporte|
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.6-115.17

Informe de Procesos Judiciales 20

Cumplidos los 20 aros de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
e informativo, en la forma en que se emitian los informes judiciales y en la
toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines|
archivisticos.

200.6-190 PROCESOS

20

200.6-190.2

Procesos Judiciales

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico|
e informativo para la entidad , por su aporte y contenidos historico de la
forma de llevar los distintas clases de procesos judiciales de la época para los
servidores publicos de la entidad . Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos
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200.6-210 PROYECTOS

20

200.6-210.3

Proyectos de Ley

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico
e informativo para la entidad , en proyectos de actos legislativos del Ministerio.
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos

200.6-215

REGISTRO DE COMPILACIONES 20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central,
se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que|
perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser documentacion
de nivel meramente informativa y de apoyo para la época, dado que sirven de|
control por cada vigencia tinicamente. El proceso de eliminacion se realiza por|
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
200.6.4-125 INVENTARIOS final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico para la entidad y la tradicion de la propiedad de los
20 X D bienes inmuebles a lo largo del tiempo y ser fuente de investigacion
técnica. Se conserva en el archivo histdrico en su soporte original y luego
200.6.4-125.6 Inventarios Bienes Inmuebles S SRR So Nho s o
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200.6.5-5 ACTAS

200.6.5-5.9 Actas de Junta Técnica de Adquisiciones y Licitaciones

20

Cumplidog los 20 anos de tiempo de retencién estipulade en el archive central, se transfiere al archivo,
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores secundarios,
por su aporte histérico e informativo en la toma de decisiones a través del tiempo sobre los procesos de|
adquisicion y procesos licitatorios del Ministerio y como fuente de investigacion histérica. Se conserva en
el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.6.5-65 CONTRATOS

M0

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al archivo
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores secundarios,
por su aporte histérico e informativo que da cuenta de los contratos a través del tiempo en la entidad. Se
conserva en el archivo histdrico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines aichivisticos
Estatuto General para la Administracion Publca . Decreto 410 de 1971

200.6.5-115 |INFORMES

200.6.5-115.5

Informe de Contratos

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al archive
histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar valores secundarios,
por su aporte histérico e informativo para la entidad, como fuente de investigacion historica sobre el
manejo de los contratos. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

200.6.5-120 {INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.6.5-120.6 Registros

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la disposicion
final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores primarios administrativos por|
ser registros de nivel meramente informativa de la g | proceso de eliminacion se realiza por picado Y|
se lleva a cabo en el Archivo Central

CONVENCIONES

CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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20072 %

ACTAS

200.7.2-5.6

Actas de Entrega Dependencia

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar|
valaores secundarios, teniendo en cuenta que es una subserie de bajo voltimen y que por sii
contenido informativo, es fuente de investigacion histérica para conocer la forma en que se
entregaban las dependencias por tramites administrativos en la entidad. Se conserva en el
archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.7.2-35

CERTIFICADOS

200.7.2-35.4

Certificados Prestaciones Sociales

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Eliminacién por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época y
ademas, teniendo en cuenta que la informacion certificada es extraida de las historias
laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los contratos . El proceso de eliminacién
se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.7.2-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.7.2-120.3

Listas

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época y
ademas, teniendo en cuenta que la informacion certificada es extraida de las historias,
laborales y/o de las historias prestacionales y/o de los contratos . El proceso de eliminacion
se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

200.7.2-155

NOMINAS

200.7.2-155.2

Nominas Pensionados

100

Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal vy,
administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa de 4 néminas por afo y una muestra cualitativa de las néminas de junio, prima
semestral, diciembre y prima de navidad y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo
seleccionado se conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.7.2-220

REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar
valores secundarios, en los registros de delegaciones y por su aporte histérico a traves del
tiempo. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

200.7.2-230

REGISTRO Y CONTROL EXPEDIENTES

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores
primarios administrativos por ser documentacién de nivel meramente informativa de la época,
dado que sirven de control por cada vigencia y te. El proceso de eliminacion se realiza
por picado y se lleva a cabo en el Archj

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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Cumplidos los 100 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal vy
200.7.3-110 HISTORIALES administrativo; esta Seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa del 10% y una muestra cualitativa por grados. Por contener informacién con
100 X D |derechos a la intimidad, a la seguridad, estos documentos tienen reserva y se clasifican como
informacién publica clasificada y se realiza en el Archivo Central, asi mismo o seleccionado;
200.7.3-110.3 Historiales Prestaciones Sociales se conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar|
valores secundarios, en los registros de delegaciones y por su aporte historico a traves del
2007.3-220 REGISTRO DE DELEGACIONES 20 X D tiempo. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.
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200.7.3.2-115

INFORMES

200.7.3.2-115.12

Informe de Liquidacion Prestaciones

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos sus valores,
primarios contables por ser documentacion de nivel meramente informativa de la época y por|
cuanto que la informacién queda en los expedientes prestaciones sociales. El proceso de|
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.7.3.2-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.7.3.2-120.1

Indices

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte historico de los indices que contienen con breve|
descripcion de datos. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200.7.3.2-120.2

Libros

Cumplidos los 10 afnos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de Conservacion Total al identificar
valores secundarios, por su aporte histérico de los libros que contienen con breve descripcion
de datos. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos.

200.7.3.2-155

NOMINAS

200.7.3.2-155.2

Nominas Pensionados

100

Cumplidos los 100 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se aplica la
disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su contenido legal vy,
administrativo, esta seleccion se realiza por muestreo sistematico: dejando una muestra
cuantitativa de 4 nominas por afno y una muestra cualitativa de las nominas de junio, prima
semestral, diciembre y prima de navidad y se realiza en el Archivo Central, asi mismo Ilo
seleccionado se conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.7.3.2-220

REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se transfiere al
archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de conservacion total al identificar|
valores secundarios, en los registros de delegaciones y por su aporte historico a traves del
tiempo. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION
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MD

200.8.2.3-110

HISTORIALES

20

200.8.2.3-110.2

Historiales de Vehiculos

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores
primarios por su contenido legal y administrativo; esta seleccion se realiza
por muestreo aleatorio del 10 % por anualidad por el volumen de
produccioén y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.8.2.3-115

INFORMES

20

200.8.2.3-115.13

Informe de Mantenimiento

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso de

eliminacion se realiza por picado bo en el Archivo Central.

CONVENCIONES

CT
S

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION

E
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Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios contables por ser documentacion
200.8.3-35 CERTIFICADOS de nivel meramente informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta
20 X que la informacion queda registrada en los estados financieros El proceso
de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
200.8.3-35.1 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
A ) X que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
200.8.3-35.2 Certificado de Registro Presupuestal 20 X documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso de

eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
200.8.3-35.5 Certificados Presupuestales 20 X documentacién de nivel meramente informativa de la época. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
200.8.3-55 CONCILIACIONES BANCARIAS 20 X D aporte histérico e informativo que da cuenta de los flujos contables y manejo
de las cuentas a través del tiempo en la entidad. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para la entidad. Se conserva en el archivo
historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines

200.8.3-80 CUENTA FISCAL 20 X D

archivisticos.
X
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200.8.3-115

INFORMES

200.8.3-115.2

Informe de Acreedores Varios

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencién estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo, en el control de la gestion administrativa
para el manejo de los acreedores de la entidad. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.8.3-115.7

Informe de Ejecucion Presupuestal

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte
histérico e informativo, en la toma de decisiones a través del tiempo en el
Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y iuego|
se digitalizaran con fines archivisticos.

200.8.3-115.10

Informe de Estados Financieros

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Totaii al identificar valores secundarios, por su
aporte histérico e informativo para la entidad, que da muestra de las
decisiones en cuanto al manejo y control de los estados financieros a través|
del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo histérico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.3-115.11

Informe de Gastos Reservados

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivol
central, se transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacién Totall al identificar valores secundarios, por su
aporte historico e informativo para la entidad, que da muestra del manejo
de los gastos reservados a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva
en el archivo histdrico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.
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E

DISPOSICION FINAL
< :

CT | mD

200.8.3-120 iNSTRUMENTOS DE CONTROL

200.8.3-120.3 Listas

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archive
central, se aplica la disposicién final de Eliminaciéon por ser documentes
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
documentacion de nivei imeramente informativa de lz época. E! preceso de;
eliminacion se realiza por picado y se lieva a cabo en e! Archivo Central.

200.8.

w

-

55.1

Nominas Activos

BEY
[+
(=]

Cumplidos los 100 afios de tiemipo de retencion estipulado en el arcnivol
central, se aplica la aisposicién final de Seleccidn, al ideniificar valcres
primarios por su contenido iegai v administrative, esta seleccion s2 reaiizal
por muestreo sisternatico’ dejaiio una muestra cuantitativa de 4 nominas|
por afo y una musstra cualitativa de !as ndininas de junic, prima semesia
D diciembre v prima de navidad y se reciiza 2n s! Aichivo Central, asi mismo,
1o seleccionado se conservara en su soporte original v luege se digitalizaran
con fines archivisticos.

i
i
H

200.8.3-170 ORDENES DE PACC

20

Cumplidos los 20 afics de tiemipo de retencion estipulado en el archive
central, se aplica la disposicién final de Eliminacién por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios contables por ser documentiacion
de nivel meramente informativa de ia época y ademas, teniendo en cuenta
que la informacién queda registrada en ios estados financieros E! proceso
de elirninacion se realiza por picado y se lieva a cabo en el Archivo Central.

\l

B
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200.8.3-180 PLANES

200.8.3-180.4 Plan de Gastos

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios contables por ser documentacion
de nivel meramente informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta
20 X que la informacion queda registrada en los estados financieros EI proceso
de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.8.3-200 PROGRAMA GENERAL DE COMPRAS

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser|
documentacion de nivel meramente informativa de la época. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

10 X

200.8.3-215 REGISTRO DE COMPILACIONES

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo)
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser
documentacion de nivel meramente informativa y de apoyo para la época,
20 S dado que sirven de control por cada vigencia unicamente. El proceso de
eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.8.3-220 REGISTRO DE DELEGACIONES

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipulado en el archivo)
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacién total al identificar valores secundarios, en los
20 X D registros de delegaciones y por su aporte historico a traves del tiempo. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.

200.8.3-240 RESERVAS PRESUPUESTALES

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, en reservas
20 X D presupuestales y por su aporte historico a traves del tiempo. Se conserva
en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
E ELIMINACION

EIabqrado: PD. Luz Marina Aguilera Leo
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

- ToEmg

Responsable: “‘ o &

TC. HERNAN MAURICIC RODRIGUEZ ViLLALOBOS
Coordinado} Grupc Archivo General

d o

Responsabie: I —)"'——M”

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
X Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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PROCEDIMIENTOS

200.8.4-25 BALANCE GENERAL

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su
contenido legal, contable y administrativo; esta seleccion se realiza por muestreo
aleatorio del 10 % por anualidad por el volumen existente y este proceso de
seleccion se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se
conservara en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.4-45 COMPROBANTES CONTABLES

2008.4-451 Comprobantes de Egreso

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacion queda
registrada en los estados financieros El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

200.8.4-452 Comprobantes de Ingreso

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos|
sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacién queda
registrada en los estados financieros El proceso de eliminacion se realiza por|
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

200.8.4-80 CUENTA FISCAL

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central. se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.4-115 INFORMES

200.8.4-115.2 Informe de Acreedores Varios

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo, en el control de la gestion administrativa para el manejo de los
acreedores de la entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte original
y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.4-115.7 Informe de Ejecucion Presupuestal

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central. se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo, en la toma de decisiones a través del tiempo en el Ministerio. Se
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos

200.8.4-115.8 Informe de Embargos

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente|
informativa de la época y ademas, los informes de embargos también quedan
registrados en las ndminas. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se|
lleva a cabo en el Archivo Central

b
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200.8.4-115.11

Informe de Gastos Reservados 20 X

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final dei
Conservacion Totall al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo para la entidad, que da muestra del manejo de los gastos reservados
a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva en el archivo historico en su|
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.4-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.8.4-120.2

Libros

Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico de|
los libros que contienen con breve descripcion de datos. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8.4-120.4

Minutas 10 X

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos|
sus valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente|
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva
a cabo en el Archivo Central.

200.8.4-130

LIBROS
20 X

200.8.4-130.1

Libros Contables

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios contables, por ser documentacion de nivel meramente|
informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia unicamente
El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
Central

2008.4-130.2

Libros de Bancos 10 X

Cumplidos los 10 arnos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época. dado que sirven de control por cada vigencia unicamente
El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo,

Central g
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200.8.4-155

NOMINAS

200.8.4-1551

Nominas Activos

100

Cumplidos los 100 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores primarios por su
contenido legal y administrativo, esta seleccion se realiza por muestreo
sistematico: dejando una muestra cuantitativa de 4 nominas por afo y una muestra
cualitativa de las nominas de junio, prima semestral, diciembre y prima de navidad
y se realiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se conservara en sy
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos

200.8 4-160

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos,
sus valores primarios administrativos por ser registros de nivel meramente
informativa de la época. El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleval
acabo en el Archivo Central

200.8.4-170

ORDEN DE PAGO

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos:
sus valores primarios contables por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacion queda
registrada en los estados financieros El proceso de eliminacion se realiza por
picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200 8 4-220

REGISTRO DE DELEGACIONES

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se|
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, en los registros de
delegaciones y por su aporte historico a traves del tiempo. Se conserva en el
archivo historico en su soporte original y iuego se digitalizaran con fines
archivisticos

200.8.4-240

RESERVAS PRESUPUESTALES

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
conservacion total al identificar valores secundarios, en reservas presupuestales
y por su aporte histérico a traves del tiempo. Se conserva en el archivo historico
en su soporte original y luego se di nes archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION

E ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led

Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

URICIO RODRIGUEZ
Coordinafjor Grupo Archivo General

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion eéhpulado en el archivo central, se
transfiere al archivo historico teniendo en cuenta la disposicion final de
200 9-5 ACTAS Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo sobre la documentacioén microfimada y como fuente de investigacion
20 X histérica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se
digitalizaran con fines archivisticos.
200.9-5.10 Actas de Microfilmacion
Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
200.9-35 sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
- CERTIFICADOS informativa de la época y ademas, teniendo en cuenta que la informacion
20 X certificada es extraida de las historias laborales y/o de las historias prestacionales
ylo de los contratos . El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a
cabo en el Archivo Central
200.9-35.3 Certificado de Tiempo De Servicio
Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de|
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
200.9-75 CORRESPONDENCIA 10 X m(orma_tivo para la entidad, dado que en esta serie se encuentran documentos
de varios temas que sirven de fuente de investigacion historica y cultural. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos
Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
200.9-120 INSTRUMENTOS DE CONTROL sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
10 X informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia unicamente
El proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo
t
20091202 Libros denint
Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico y
200.9-125 INVENTARIOS la tradicién en los procesos de transferencias documentales y su control a traves
10 X de los inventarios documentales y fuente de investigacion histérica y técnica. Se|
conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos
200.9-125.5 Inventario Documental A
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200.9-140

MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Cumplidos los 10 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo de material bibliografico y es fuente de investigacion historica y técnica
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

200 9-145

MATERIAL HEMEROGRAFICO

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archive central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de)
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo de material periodistico y es fuente de investigacion historica y técnica
Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y luego se digitalizaran
con fines archivisticos

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION

£ ELIMINACION

Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Led

Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

’ -
&
TC. HERN IO RODRIGUEZ VILLALOBOS

CoordinadorBrupo Archivo General

e e

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional
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ROCEDIMIENTOS

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se

transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte historico e
informativo de la toma de decisiones sobre el Crédito Publico y como fuente de|
investigacion historica. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y|
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

20

Cumplidos los 20 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es
una subserie de bajo volumen y que por su contenido informativo, es fuente de
investigacion histérica para conocer la forma en que se emitian los boletines
estadisticos en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original
y luego se digitalizaran con fines archivisticos

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo que da cuenta de los flujos contables y manejo de las cuentas a través
del tiempo en la entidad. Se conserva en el archivo histérico en su soporte original y
luego se digitalizaran con fines archivisticos.

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién final de
Conservacion Totall al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad, que da muestra de las decisiones en cuanto al manejo y|
control de los estados financieros a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos

20

Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Totall al identificar valores secundarios, por su aporte histérico e
informativo para la entidad, que da muestra de las decisiones en cuanto al manejo y|
control de los estados financieros a través del tiempo en el Ministerio. Se conserva
en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines
archivisticos

20

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencion estipulado en el archivo central, se
transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion final de
Conservacion Total al identificar valores secundarios, teniendo en cuenta que es
una subserie de bajo volumen y que por su contenido informativo. es fuente de
investigacion histérica para conocer informacion estadistica en la entidad. Se
conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se digitalizaran con
fines archivisticos

 SERIES / SUBSERIES / ASUNTOS
200.10-5 ACTAS
200.10-5.2 Actas de Comision Interparlamentaria de Crédito Publico
200.10-30 BOLETINES
200.10-30.4 Boletin Estadistico
200.10-55 CONCILIACIONES BANCARIAS
200.10-90 ESTADOS FINANCIEROS
200.10-115 INFORMES
200.10-115.10 Informe de Estados Financieros
200.10-115.19 Informe Estadistico
200.10-130 LIBROS
200.10-130.2 Libros de Bancos

10

Cumplidos los 10 arios de tiempo de retencion estipulado en el archivo central. se
aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos que perdieron todos
sus valores primarios administrativos por ser documentacion de nivel meramente
informativa de la época, dado que sirven de control por cada vigencia unicamente. El
proceso de eliminacion se realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION
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RETENCION
 ARCHIVO

PROCEDIMIENTOS

200.10.2.3-120

INSTRUMENTOS DE CONTROL

200.10.2.3-120.3

Listas

20

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminaciéon por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser registros de
nivel meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.

200.10.2.3-125

INVENTARIOS

200.10.2.3-125.1

Inventario de Activos

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total | al identificar valores secundarios, por su
aporte historico vy la tradicion de la propiedad de los activos de la época y
fuente de investigacion historica y técnica. Se conserva en el archivo historico
en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.10.2.3-125.2

Inventario de Aimacén

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total al identificar valores secundarios, por su
aporte historico y control de los elementos de almacén y ser fuente de
investigacion técnica. Se conserva en el archivo historico en su soporte
original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.

200.10.2.3-125.3

Inventario de Armamento

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total | al identificar valores secundarios, por su
aporte historico vy la tradicion del armamento existente en la época y fuente
de investigacion histérica y técnica. Se conserva en el archivo historico en su
soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Seccién Analisis e Investigacion

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Inventarios

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 200.10.2.3

PERIODOS Y ACTOS ADMINISTRATIVOS: Sexto Periodo; Decreto 2218 de 1984

rosrEE ~ : SR ~ | RETENCION _DISPOSICION FINAL

e TR RTINS b eI S L R AL
Cumplidos los 10 afos de tiem
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de Conservacion Total | al identificar valores secundarios, por su

200.10.2.3-125.4 Inventario de Expropiaciones 10 X D aporte histéri;o y I.a trgf:liciép de las exPropiaciones existentes en la épqca
y fuente de investigacion histérica y técnica. Se conserva en el archivo
histérico en su soporte original y luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Cumplidos los 10 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Eliminacion por ser documentos
que perdieron todos sus valores primarios administrativos por ser registros de

200.10.2.3-175 ORDEN DE PEDIDO 10 X nivel meramente informativa de la época. El proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo e W&o Central.

CONVENCIONES

CT  CONSERVACION TOTAL
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Elaborado: PD. Luz Marina Aguilera Leo
Jefe Area Desarrollo Archivistico

Fecha elaboracion: Junio 2021

Responsable:

Responsable:

BEATRIZ EMILIA MUNOZ CALDERON
Secretaria General Ministerio de Defensa Nacional

N

46,5



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

FORMATO

Codigo: GA-F-198

o - . Version: 1
e Tila delValercion Desimantl Vigente a partir de: 02 de septiembre de 2019 —1
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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RETENCION DISPOSICION FINAL S e .
L coniGn §ER‘IESISUB“SERIESI“‘,“}.SUNTQS i ERE:':II\:O “““ . E S o MID o PROGEDIMIENTOS
Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipuiado en el archivo
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Conservacién Total al identificar valores secundarios, teniendo en
200.10.4.4-5 ACTAS cuenta que es una subserie de bajo volumen y que por su contenido
20 X D informativo, es fuente de investigaciéon histérica para conocer la forma en
que se entregaban las dependencias por tramites administrativos en la
entidad. Se conserva en el archivo historico en su soporte original y luego se
Tt = oy
200.10.4.4-56 Actas de Entrega Dependencia digitalizaran con fines archivisticos.
Cumplidos Ics 2C afics de tiempo de retencion estipulado en el archivo,
200.10.4.4-115 INFORMES central, se transfiere a! archivo histérico teniendo en cuenta ia disposicion
final de conservacion total al identificar valores secundarios, por su aporte
20 X D historico e informative, en las auditorias que se realizaban a i0s procesos
T o | a traves de! tiempoe en el Ministerio. Se conserva en el archive histérico en su
200.10.4.4-1154 informe de Aticiona soporte original v luego se digitalizaran con fines archivisticos.
Cumplidos ios 20 afios de tiempo de retencion estipulado en el archivo
200.10.4.4-120 INSTRUMENTOS DE CONTROL central, se aglica ia disposicion final de Eliminacion por ser documentos
T : que perdiercn todos sus valores primarios administrativos por ser registros|
20 X de nive! meramente informativa de ia época. E! proceso de eliminacion se
realiza por picado y se lleva a cabo en el Archivo Central.
200.10.4.4-120.3 Listas
N 5 . Cumplidos los 20 afos de tiempo de retencién estipuiado en el archivo
200.10.4.4-135 MANUALES central, se iransfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicion
final de conservacion total al identificar vaiores secundarios, por su aporte
20 X D [histérico e informativo, en ia toma de decisiones a través del tiempo en el
200.10.4.4-135.1 Manual de Auditorias Ministerio. Se censerva en el archivo histérico en su sopoite original v fuego
T ’ se digitalizaran con fines archivisticos.

CONVENCIONES

CT
S
M/D
E

CONSERVACION TOTAL

SELECCION
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S

CcT MID

200.11-110 HISTORIALES

200.11-110.1 Historiales de Equipos

Cumplidos los 20 anos de tiempo de retencién estipulado en el archivo
central, se aplica la disposicion final de Seleccion, al identificar valores;
primarios por su contenido legai y administrativo; esta seieccion se realiza
por muestreo aleatorio dei 10 % por anualidad por ef volumen de produccion
y se reaiiza en el Archivo Central, asi mismo lo seleccionado se conservara
en Archive Histarico en su soporte original y luege se digitalizaran con fines
archivisticos.

Q

200.11-135 MANUALES

200.11-135.4 Manual de Programas

10

Cumplidos los 10 arfios de tiempc de retencién estipulado en e! archivol
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Conservacién Total al identificar valores secundarios, por su aporte
histericc  por contener informacion de prograrias informaticos 2 través del
tiempo y como aporte a la investigacion histérica . Se conserva en e! archive
histéricc en su soporte originai y luego se digitalizaran con fines
archivisticos.

200.11-135.5 Manual de Sistema de Informacion de inteligencia

Cumplidos los 20 afios de tiempo de retencion estipuladc en ei archivol
central, se transfiere al archivo histérico teniendo en cuenta la disposicién
final de Censervacion Total al identificar vaiores secundarios, por su aporte|
histérico por contener prototipo de solucidn para 2l manejo el sistema de
informacidn de inteligencia y como aporte a la invesligacidn histérica . Se
conserva en al archivo historico en su soperte oiiginal y luego se
digitaiizaran ccn fines archivisticos.protetipe de solucién para el manejo el
sisterna de informacion de inteligencia

200.11-185 PROGRAMA DE BIENESTAR Y CAPACITACION

Cumplidos los 10 afos de tiempo de retencién estipuiado en el archivo
| central, se aplica la disposicion fina! de Eliminacion por ser dccumentos
! que perdieron todos sus valores primarios administrativos por  ser
documentacién de nivel meramente informativa de ia época. El proceso de|
eliminacitn se realiza por picado y se lieva a cabo en el Archivo Central.

CONVENCICNES

CT  CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M/D  MICROFILMACION O DIGITALIZACION
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